PHAN II (Tiép theo)

Sb: 750/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 06/06/2025 16:22:28 +07:00

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO Y TE TINH DPONG THAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 750 /OP-UBND-HC ngay 06 thang 6 nim 2025 ciia Uy ban nhén dén tinh Bong Thép)

I. LINH VU'C BAO TROQ XA HOI

1. Quyet dinh cong nhan co s6 san xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tong s0 lao dong tré 1én 1a nguoi Khuyét tat (1.001806)
(sita doi, b6 sung S6 Lao dong - Thwong binh xa héi thanh S¢' Y té va sira doi, bé sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thwc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Budc 1

Nop ho so TTHC

To chiee, ca nhan chudan by

hé so day du theo quy dinh

VA Nop hé so qua cdc cach
thztc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua So Y té tai Trung tam Hanh
chinh céng (s6 85, dwong Nguyén Hué,
phurong 1, thanh phé Cao Lanh, Bong Thap).

2. Hodc théng qua dich vu Buu chinh cong
ich.

Séng: tr 07 gio dén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

3. Hoac nop tryc tuyen tai website Cong
Dich vu c¢Ong cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid cac ngay trong tuan

Buwéc 2

Tiép nhén va chuyén
ho so TTHC

1. B6i vai hd so dugc nop truc tiép tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua (goi tat B
phan mgt cua) hoac théng qua dich vu Buu
chinh cdng ich, can b, cong chtc, vién chirc
tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién

Chuyen ngay ho so tiép nhan truc
tiép trong ngay lam viéc (khong dé
qué 3 gio lam viéc) hodc chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
Vé6i truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

ttr, cap nhat vao co sd dir liéu caa phan mém
mot cura dién tir cua Tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh
xéc theo quy dinh huéng dan cho t6 chirc, ca
nhan bo sung hoan thién ho so theo quy dinh
va néu rd ly do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 cua Thong
fu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Truong hop tir chéi nhan hod so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sé 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéac
theo quy dinh thi cdng chuc, vién chic Bo
phan mét ctra tiép nhan va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién tir va lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 cua
Théng tu  01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duoc nop truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, cong
chuc, vién chuc tlep nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chinh
xac hoac khéng thuoc tham quyen giai quyét
theo quy dinh, can bg, cdng chuc, vién chirc

Khang qua 08 gi 1am viéc ke tir khi
H¢ thong tiep nhan.




TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

tiép nhan phai c6 théng béo, néu rd ndi dung,
Iy do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé
t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xéac
hoic gui ding dén co quan c6 tham quyen.
Viéc thong bao dugc thyc hién théng qua
chic ning gui thu dién ti, gui tin nhin téi
ngudi dan cia Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chire, c4 nhan déy du,
hop 1€ thi can bg, cong churc, vién chac tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Buwoéc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cong chuc, vién chic
duoc giao nhiém vu xir Iy xem xét, tham dinh
hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC, cu thé:

10 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngays

2. Gidi quyét hé so (S6 Y té), trong do:

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
thdm tra, xac minh hé so, ldy y kién ciia co
quan té chizc 6 lién quan cong chite duoc
giao xi ly ho so tham dinh, tham muwu Lanh
dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S¢ quyét
dinh; cdp nhdt théng tin vao Phan mém mgt
Cika dién tir; trd Két qud gidi quyét TTHC.

09 ngay




TT Trinh tu thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi cha
+ Chuyén vién 05 ngay lam viéc;
+ Lanh dao phong 2,5 ngay lam vigc;
+ Lanh dao So 01 ngay lam viéc.
+ Van thu 0,5 ngay lam viéc.
- Poi Vo ho so qua thém tra, tham dinh
chwa du diéu kién giai quyét, co quan co tham
quyen giai quyet TTHC tra lai ho so kém theo
thdng bao bang véan ban va néu rd 1y do, noi
dung can b6 sung theo mau Phieu yéu cau bo ‘
sung, hoan thién ho so dé guri cho to chic, ca |  Tra lai ho so khong qua 03 ngay
nhan thong qua Bo phan Mot cura. Thoi gian lam viéc
thdng bao trd lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ke tr ngay tiep nhan ho so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu the ve
thoi gian. Thot han gidi quyet dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dua ho so.
Tra két qua Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap 0,5 ngay
idi quyét TTHC | Va0 80 theo doi o sor va phan mem dien | hyi gian tra két qua: Sang: Tir 07
(Két qua gigi quyét TTHC thuc hi¢n nhu sau: w | gio dén 11 gis 30 phit; Chiéu: Tir
geri trd cho t6 chirc, ca nhan - Thong bao cho to chirc, ca nhan bict | 13 gio 30 phit den 17 gio cua cac
Buéc 4 | phdi bao dam ddy du theo | trudC quatin nhan, thu dién tu, dign thoai hoac | ngay lam vigc)

quy dinh ma co quan co
thdm quyén trd cho té chic,
ca nhan sau khi gigi quyét
xong TTHC)

qua mang x& hoi duoc cap ¢6 tham quyeén cho
phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi
han quy dinh.

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay




TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua Ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich
vu Buu chinh cong ich (dang ky theo hudng
dan cua Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung
tam Hanh chinh cong, khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua
truc tuyén thi thdng qua Coéng Dich vu cong
truc tuyén (néu co).

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

1.2.1. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi cta co s san xuat, kinh doanh trong dé néu rd tong so lao dong hién ¢, s6 lao dong 1a nguoi khuyét tat;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic ban sao gidy phép hoat dong cua co sd;

- Danh sach lao dong 14 ngudi khuyét tat va ban sao gidy xac nhan khuyét tat caa nhitng ngudi khuyét tat co trong danh séch;

- Ban sao hop dong lao dong hoac quyét dinh tuyén dung cia lao dong 1a ngudi khuyét tat dang 1am viéc.
1.2.2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thwe hién TTHC: Co sé san xuit kinh doanh c6 st dung nhiéu lao dong 13 nguoi khuyét tat hoat dong theo quy
dinh Luét doanh nghiép.

1.4. Co quan gii quyét TTHC: So Y té.
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1.5. Két qua thue hign TTHC: Quyét dinh cong nhan co s¢ san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong s lao dong tro 1én 12
ngudi khuyet tat khong xac dinh thoi han. Tuy nhién, khi co s¢ san xuat, kinh doanh str dung khong du tir 30% tong s6 lao dong tro 1én
la nguoi khuyet tat thi dai dién co s san xuat, kinh doanh ¢ trach nhiém phai bao cao kip thoi va S¢ Y t€ quyet dinh ngay viéc ngung
cdng nhan co sd san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong so lao dong trd 1én 1a nguoi khuyét tat.

1.6. Phi: Khéng quy dinh.

1.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

1.9. Can cwr phap ly ctia TTHC:

- Luat Nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010.

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Nguoi khuyét tat.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 10 ndm 2018 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra d6i, bo sung
mot sO di€u cua cac thong tu li€én quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Nghi dinh scf) 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cau
to chuc cua BO Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc
thanh pho tryc thudc trung vong.

1.10. Luu hd so (ISO):
Thanh phén hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muyc 1.2; ’ ‘ Co quan chuyén mén Sau 01 nam chuyén ho so
- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 ciia don vi doi véi ho so | (Phong/Bd phan chuyén dén kho Iuu trir cua So.
khong dap ng yéu cau, di€u kién; maon)
- HO so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (néu o).




Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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2. Thanh 13p co so tro giup xa hi cong 1ap thudc Uy ban nhan dén cép tinh, co’ quan chuyén mén thudc Uy ban nhin
dan cap tinh (2.000216) (swa doi bo sung co quan thuc hién)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

Bwoc 1

Nép ho so TTHC: Té
chizc, c& nhan chuan bj ho
so day dii theo quy dinh va
nép hé so qua cdc cich
thuic sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua S¢ Noi vu tai Trung tam Hanh
chinh ¢éng (s6 83, dwong Nguyen Hué, phuong
1, thanh phé Cao Lanh, Bong Thap).

2. Hodc thdong qua dich vu Buu chinh
cong ich.

Séng: tir 07 gio dén 11 giv 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat @én 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

3. Hoac nop truc tuyén tai website Cong
Dich vu cbng cua tinh Dong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay trong tuan

Buwérc 2

Tiép nhan va chuyén hd
so TTHC

1. Béi véi hd so duoc nop truc tiép tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (goi tat Bé
phan m¢t cura) hoac thong qua dich vu Buu
chinh céng ich, can bg, cdng churc, vién chirc
tiép nhan hod so tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua xem xét, Kiém tra tinh chinh xéc, day
da cua ho so; quét (scan) va luu trir hd so
dién ttr, cap nhat vao co so dix liéu cua phan
mém mét cira dién tir cua Tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh
xac theo quy dinh huéng dan cho té chuc, ca
nhan b6 sung hoan thién hd so theo quy dinh
va néu rd ly do theo mau Phleu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ciia Thong
tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Chuyén ngay hé so tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc (khong daé qua 3
gio lam viéc) hoac chuyen vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tw thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

b) Truong hop tir chéi nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sb 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

¢) Trudng hop hé so day du, chinh xéc
theo quy dinh thi cong chuc, vién chac Bo
phan mét cira tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém maot cira dién tir va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01 cua
Thong tu 01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Poi véi ho so duoc ndp truc tuyén
thdng qua Cong Dich vu cong cua tinh, cong
chuc, vién chac tlep nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xéc, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh
xéac hodc khdng thuoc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can b, céng chuec, vién chuc
tiép nhan phai cé thdng bao, néu rd noi dung,
Iy do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé
t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac
hodc giri diing dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtc niang gui thu dién ta, gui tin nhan toi
ngudi dan cia Cong Dich vu cdng cua Tinh.

Khdng qué 08 gio 1am vige ké tr khi
H¢ thong tiep nhan.
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TT Trinh tu thuc hién Céch thirc thuc hién Thai gian giai quyét Ghi chu
b) Néu ho so cua td chirc, ca nhan day

du, hop I€ thi can bg, cong chic, vién chic
tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua tlep
nhan va Chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so TTHC tir B§ phan Tiép
nhan va Trd ket qua cong chuc, vién chac 35 naav 1am viee. ké tir naav nhan
dugc giao nhiém vu xur ly xem Xét, tham din,h gdzli hd so t'he’o u dignr?/ ;
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét quy ¢
TTHC, cu thé:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (So Ngi vi, UBND Tinh), 34 ngay, trong do:
trong do:

Buéc 3 Giai quyét TTHC Trong thoi han 14 (mwoi bon) ngay lam viéc 14 ngay, trong do:

ké tir ngay nhan dii h6 so hop 1¢, So Néi vu
phai co van ban tham dinh.

+ Chuyén vién;

+ Lanh dao phong;
+ Lanh dao So,

+ Van thu.

Trong thoi han 20 (hai muoi) ngdy lam viec
ké tir ngay ¢6 van ban tham dinh, Cha tich
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge
Trung wong ra quyét dinh thanh lgp:

07 ngay
03 ngay
02 ngay
02 ngay

20 ngay, trong do:
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TT Trinh ty thyc hign Céch thirc thuc hign Theoi gian giai quyét Ghi chd
+ Chuyén vién;
+ Lanh dao phong; 10 ngay lam viéc
+ Chu tich UBND Tinh; 05 ngay lam viéc
+ Van thu. 03 ngay lam viéc
02 ngay lam vigc
Truong hop khong dong y viéc thanh 1ap | 15 ngay, ké tr ngdy nhan du ho so
thi thdng bé&o bang van ban néu rd ly do. theo quy dinh
Dbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh Tra lai ho so khong qua
chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham 03 naav lam via
SR : ngay lam viéc
quyen giai quyet TTHC tra lai ho so kém theo g3y ¢
thdng bao bang van ban va néu rd ly do, ndi
dung can bé sung theo mqﬁu Phicu yfzu cau bo
sung, hoan thién ho so dé guri cho t6 chuc, cé
nhan thdng qua Bo phan Mot ctra. Thoi gian
thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, trir troeong
hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé ve thoi gian. Thoi han gidi quyet dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Tra két qua giai quyét Cong chuc tiép nhan vatra két qua nhap 0,5 ngay
TTHC vao s0 :theo ddi ho so va phan mem di¢n ta (Thoi gian tra két qua: Sang: Tir 07
Buéc 4 thuc hién nhu sau: gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu: Tir 13

(Két qua giai quyét TTHC
guri tra cho to chiic, canhan
phdi bao dam day du theo

- Thong bao cho to chuc, c& nhan biét
tredc qua tin nhan, thu dién ti, dién thoai

gio 30 phit dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc)
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TT Trinh tu thuc hién Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi cha

quy dinh ma co quan c6|hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
tham quyen tra cho to chic, | quyen cho phép doi veéi ho so gidi quyet
ca nhan sau khi giai quyét | TTHC trudc thoi han quy dinh.

xong TTHC) - T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai

quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Xuét
trinh giay hen tra két qua). Cong chtrc tra két
qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu Buu chinh c6ng ich (dang ky theo
huéng dan cia Buu dién) (néu cd).

- Trudng hop nop hé so qua dich vu
cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
Trung tdm hanh chinh c6ng, khi di mang theo
ho so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo
tiép nhan ho so; truong hop dang ky nhan két
qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén (néu co).

2.2. Thanh phan, sé lwong ho so
2.2.1. Thanh phin hd so
- Pé an thanh 1ap co s6 theo Mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- T¢ trinh d¢ nghi thanh 13p co s& theo Mau s6 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP; dy théo
Quyeét g‘ﬁnh thanh 13p co s&; du thao Quy ché t6 chuc va hoat QGng cﬁIa co so theo Mau sQ 03a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 103/2017/ND-CP va céc tai li¢u khéc c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, nguon nhan lyc).

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap don vi sy nghi€p cong 1ap.
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- B4o cdo giai trinh viéc tiép thu y kién ctia cac co quan c6 lién quan.

2.2.2. S6 lwong ho so: 01 bo.

2.3. Péi tweng thwe hién TTHC: Co quan, t6 chitrc dé nghi thanh lap co sé tro gitp xa hoi cong 1ap.

2.4. Co quan giai quyét TTHC: S Noi vu; Uy ban nhan dan Tinh.

2.5. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thanh lap co sé.

2.6. Phi: Khdng quy dinh.

2.7. Tén méau don, miu to khai

- To trinh vé viéc thanh l4p co s& tro giup xd hoi (MAu s6 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

- Pé 4n thanh 1ap (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/NB-CP).

- Quy ché hoat dong cta co sé tro gitp xa hoi (Mau s6 03a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ) 103/2017/ND-CP).

2.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Co.

Diéu 11 Nghi dinh sé 103/2017/NB-CP: Diéu kién thanh lap co so tro gitip xa hoi cong lap

- Xac dinh cu thé muc tiéu, chirc nang, nhiém vu.

- Phu hop véi quy hoach dd dugc cdp c6 tham quyén phé duyét (néu c6).

- Co try sO 1am viée hodc dé an quy hoach cap dat xay dung tru s¢ dd duoc cip co thim quyén phé duyét (truong hop xay dung
try s mai); trang thiét bi can thiét ban dau; ngudn nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh ciia phap luat.

2.9. Can ctr phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 ndam 2017 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chirc, hoat dong, gidi thé va
quan 1y cac co s¢ trg giap xa hoi.

- Nghi dinh scf) 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phu quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cu

to6 chuc cua BO Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhémr dan tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh ph6 thudc
thanh pho truc thudc trung vong.
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2.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi ciia don vi d6i véi ho
so khong dap Gmg yéu cau, diéu kién;

- Ho so thdm dinh (néu c6);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan
chuy&n mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiep nhan va Tra
ket qua

Sau 01 ndm chuyén hd so dén
kho luu trir cua So.
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Mau sb 01
TEN CO QUAN, DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, PON VI
DPE NGHI THANH LAP
CO SO TGXH...
S6: /TTr-... ....,ngay .... thang .... nam 20 ...
TO TRINH
Ve VIEC vuvvvrenirnnernnnnns
Kinh gl

V. KIEN NGHI CUA CO QUAN, PON VI XAY DUNG DE AN THANH LAP CO SO
TRQ GIUP XA HQI (NEU CO)

PAI DIEN CO QUAN, PON VI PE NGHI
THANH LAP
(Ky, ghi 10 ho tén)
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Mau sb 02
TEN CO QUAN, DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, DON VI
DPE NGHI THANH LAP
CO SO TGXH...
....,ngay .... thang .... ndm 20 ...
PE AN THANH LAP
(Tén co s trg gitp x4 hoi dé nghi thanh 1ap)............

1. Tén co s, dia chi, dia ban hoat dong:

...............................................................

ha
—
o
2.
=]
=
(@)
Q
2}
94

...........................................................................................
.................................................................................
.................................................................

10. Tru s& lam viée, co s& vat chat va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé bao dam
cho co s¢ tro giup xa hoi hoat dong sau khi dugc thanh 1ap

11. Phuong an td chirc va 10 trinh trién khai hoat dong cua co so trg gip xa hdi; quy mo,
cong suat quan Iy truong hop ....oovviii

PAI DIEN CO QUAN, PON VI
DE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi o ho tén)
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Mau s6 03 a
TEN CO QUAN, DPON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO SO TGXH ...
..., NgAy .....thang ...... nam 20 ...

QUY CHE HOAT PQNG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co so tro giup xa hdi dé nghi thanh 13p)

6. Nhimng quy dinh c6 tinh chat hanh chinh va nhiing van dé lién quan khac, phi hop véi
ddc diém cua loai hinh co s trg giup xa hoi

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi rd ho tén)
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3. Té chic lai, gidi thé co sé trg giup xa hgi cong lap thugc Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan
dan cap tinh - (2.000144)

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 1

Nép hdé so TTHC: Té chuic,
ca nhan chudn b hé so day
il theo quy dinh va ngp ho
SO qua cac cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua ciia S Noi vu tai Trung tim Hanh chinh céng (so
85, d@wong Nguyén Hué, phirong 1, TP Cao Lanh,
Péng Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh cong ich.

Séng: tir 07 gior dén 11 gio 30 phit;
Chieéu: tur 13 gio 30 phat den 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich
vu cbng cua tinh bong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid cac ngay trong tuan

Buwoérc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. B4i véi hd so duoc nop truc tiép tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua (goi tat Bé phdn mét cira)
hoac théng qua dich vu Buu chinh céng ich, can bo,
cdng chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu caa phan
mém mot cira dién tir cua Tinh.

a) Truong hop ho so chua day dua, chinh xéac
theo quy dinh huéng dan cho to chuc, ca nhan bo
sung hoan thién hé so theo quy dinh va néu ré ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
(MAu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Chuyén ngay hd so tiép nhan truc
tiép trong ngay lam viéc (khéng dé
qué 3 gio lam viéc) hoac chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi
Vi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so (Mau s6 03 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh thi cong chtc, vién chirc Bo phan mot cira tiép
nhan va cap nhat ho so vao phan mém maot cira dién
t va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(MAu s6 01 coa Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. Poi vai ho so duge nop truc tuyén thdng qua
Cong Dich vy cong cua tinh, cong chic, vién chic
tiép nhan hod so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac
hodc khong thudc tham quyén giai quyet theo quy
dinh, can bg, cong chtc, vién chirc tiép nhan phai
c6 thong béo, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan
cu thé, ¢y du mét lan dé té chirc, ca nhan b sung
day du, chinh x4c hoic giri ding dén co quan co
tham quyén. Viéc thong bao dugc thyuc hién théng
qua chirc ning giri thu dién ta, gui tin nhan toi
ngudi dan caa Cong Dich vu cdng cua Tinh

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop
Ié thi can b, cdng churc, vién chirc tai Bo phan Tiep

Khdng qué 08 gio 1am vigc ké tur
khi H¢ thong tiep nhan
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TT Trinh tu thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi cha
nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyeén dé giai quyét theo quy trinh.

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép | 40 ngay lam vigc, ké tir khi nhan du
nhan va Tra két qua cong chuc, vién chire duoc giao | ho sodeén ngay hét han ghi trén giay
nhiém vu xu ly xem Xét, tham dinh ho so, trinh phé phép hanh nghé
duyét ket qua giai quyet TTHC:

1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (So Ngi v, UBND Tinh), trong 39 ngay, trong do:
do:
Trong thoi han 14 (muoi bon) ngay lam viéc ké tir 14 ngay, trong do:
ngay nt]dn du ho so hop 1€, So Noi vu phai co van
ban tham dinh.
Buéc 3 Giai quyeét TTHC + Chuyén vién 07 ngay
+ Lanh dao phong 03 ngay
+ Lanh dao So 02 ngay
+ Van thu 02 ngay

Trong thoi han 25 (hai mueoi ldm) ngay lam viéc ké
tir ngdy c¢6 van ban tham d@inh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong ra
quyét dinh thanh lap:

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong
+ Chu tich UBND Tinh

25 ngay, trong do:

15 ngay lam viéc
05 ngay lam viéc
03 ngay lam viéc




21

TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

+ Van thw

02 ngay lam viéc

- Dbi vé6i ho so qua tham tra, tham dinh chua
du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai
quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong bao bang
vian ban va néu rd ly do, ndi dung can bé sung theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so dé gui
cho t6 chirc, c& nhan théng qua B phan Mot cua.
Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, trir trudng hop
phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hd so.

Tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc

Buoc 4

Tra két qua
giai quyét TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
so theo dbi ho so va phan mém dién tur thuc hién
nhu sau:

- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan biét truéc qua
tin nhan, thu dién tu, dién thoai hoic qua mang xa
hoi dugc cap ¢ tham quyén cho phép ddi vai ho so
giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua gial quyet
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (xut trinh gidy hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao
s6 va trao két qua.

0,5 ngay
( Thoi gian tra két qua: Sang: Tur 07
gio den 11 gio 30 phat; Chicu: Tur
13 gio 30 phat déen 17 gio cua cac
ngay lam viéc)
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TT Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu
Buu chinh cdng ich (dang ky theo huéng dan cua
Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu céng truc
tuyén, nhan két qua tryc tiép tai Trung tam hanh
chinh cong, khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu
va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; trudng hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thdng qua Cong
Dich vu cdng truc tuyén (néu co).

3.2. Thanh phén, s lwong ho so
3.2.1 Thanh phan hd so

- Bé an t6 chuc lai, giai thé co so theo Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 103/2017/NB-CP.
- Totrinh t6 chuc lai, giai thé co s& theo MAau s6 04a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP va dy thao quyét
dinh t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.
- Céc van ban ciia co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra

va cac van dé khéc co lién quan (néu co).

3.2.2 S6 lwgng hd so: 01 bo.

3.3. Poi twong thue hién TTHC: Co so trg giup xa hoi cong 1ap thudéc Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mén thudéc Uy ban

nhan dan cip tinh.

3.4. Co quan giai quyét TTHC: S6 Nb6i vu; Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 truc thudc trung wong.
3.5. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé co so trg gip xa hoi.

3.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

3.7. Tén miu don, miu to khai

- T trinh vé viéc t6 chuc lai, giai thé (Mau s 04a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).
- Bé 4n t6 chic lai, giai thé (Mau sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).
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3.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC: Co6.

biéu 11 Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP:

a) Piéu kién t6 chire lai co so:

- Thue hién viéc diéu chinh vé chuc nang, nhiém vy, quyén han cua co so.

- Phu hop véi quy hoach di dugc cap c6 tham quyén phé duyét (néu co).

b) Piéu kién giai thé co so:

Viéc giai thé co s& dugc thuc hién khi c6 mot trong cac diéu kién sau:

- Khong con chic nang, nhiém vu.

- Ba nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu hodc hoat dong khong c6 hi¢u qué theo danh gia ctia co quan co tham quyén thanh lap.
- Theo yéu cau sap xép vé t6 chuc co sé dé phu hop vai quy hoach mang ludi da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.
3.9. Can ctr phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 103/2017/NB-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh Iap, t6 chuc, hoat dong, giai thé va quan
1y cac co so tro giup xa hoi.

- Nghi dinh sé 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 cua Chinh pha quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chirc cua Bo Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 ctua Chinh phi quy dinh té chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé thugc thanh phé
truc thudc trung wong.

3.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phan hd so luu B§ phan hru trir Thoi gian luu
- Nhu muc 3.2; ’ ‘ Co quan chuyén mon Sau 01 nam chuyén ho so dén
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cuia don vi doi véi ho so (Phong/B¢ phéan chuyén kho Iuu trir cuia So.
khong dap ang yéu cau, di€u kién; maon)
- HO so tham dinh (néu c0);
- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co).
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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Mau s6 04a
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO SO TGXH ...

....., ngay .... thang ..... nam 20...
_TO TRINH
VE VIEC cuvvinnnnnns

4. Phuong an xur ly cac van dé v€ nhan sy, to chirc b may, tai chinh, tai san, dat dai va
cac van dé khac ¢o lién quan

5. Trach nhiém cia nguoi ding dau co sé va cac ca nhan co lién quan doi véi viéc thuc
hién phuong an t6 chuc lai, gidi thé don vi va thot han xir 1y

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi 1o ho tén)
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Mau sb 05
TEN CO QUAN, DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO SO TGXH ...

.....,ngay .... thang ..... nam 20...
PE AN TO CHUC LAI, GIAI THE
(tén co sd tro giup xa hoi dé nghi t6 chuc lai, giai thé) .......................
1. Tén co s0, dia chi, dia ban hoat dong va loai hinh hoat dong: ..............................

2. Chtrc nang, nhiém vu va do6i tuong phuc vu cua co so:

.......................................

5. T6 chtrc thuc hién phuong &n t6 chuc lai va giai thé:

- Xac dinh trach nhiém:

....................................................................................

.........................................................................................

6. Cac van ban cia co quan c6 tham quyén xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac cé lién quan (néu c6)

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi 13 ho tén)
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4. Giai thé co sé tro gitip xa hai ngoai cong lap thudc tham quyén thanh 1ap cia S¢Y té - 2.000062 - (sira doi, b6 sung co quan
Lao dong - Thirong binh va Xa hoi dia phwong thanh So Y té hodc Phong Y té; sira doi, bé sung S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa héi thanh
S6 Y té va sira doi, bo sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

Bwoc 1

Nép ho so TTHC: Té
chizc, c& nhan chudn bj ho
so day dii theo quy dinh va

ngp hé so qua cdc cach

therc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cia So' Y té tai Trung tdm Hanh chinh céng
(s6 85, dwong Nguyéen Hué, phwong 1, TP Cao
Lanh, Pong Thap).

2. Hoac théng qua dich vu Buu chinh cong ich.

Séng: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich
vu cong cua tinh bong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid cac ngay trong tuan

Buwoérc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. B6i vai hd so dugc nop truc tiép tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua (goi tat Bé phdn mét cira)
hoac théng qua dich vu Buu chinh céng ich, can bo,
cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trix
ho so dién t, cap nhat vao co so dit liéu cua phan
mém mét cira dién tir ca Tinh.

a) Truong hop hd so chua day dua, chinh xéac
theo quy dinh huéng dan cho t6 chuc, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo quy dinh va néu ré Iy do
theo mau Phiéu y&u cau bo sung, hoan thién hé so

Chuyen ngay ho so tiép nhan truc
tiép trong ngay lam viéc (khong dé
qué 3 gio lam viéc) hoac chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
Vé6i truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

(MAu s6 02 caa Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (Mau s6 03 ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh thi cdng chuc, vién chirc Bo phan mét cua tiép
nhan va cap nhat ho so vao phan mém maot cira dién
tir va 13p Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua
(MAu s6 01 caa Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bdi véi ho so duge nop truc tuyén thong qua
Cong Dich vu ¢ong cua tinh, cdng chirc, vién chuac
tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du
cta hd so.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac
hodc khong thuoc tham quyén giai quyet theo quy
dinh, can bo, céng chuc, vién chic tiép nhan phai
c6 thong béo, néu rd noi dung, ly do va huéng dan
cu thé, ddy du mot lan dé to chirc, ca nhan b sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan co
tham quyén. Viéc thong bao duogc thuc hién thdng
qua chirc ning giri thu dién ta, gui tin nhan toi
ngudi dan caa Cong Dich vu cdng cua Tinh.

Khang qué 08 gio 1am vigc ké tur
khi H¢ thong tiep nhan.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

b) Néu ho so cua to chire, c4 nhan day du, hop
& thi can bo, cong chirc, vién chic tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua, cong chuc xu Iy xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC:

15 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhan h6 so (Bo phan Tiép nhan va Tra
ket qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (So' Y té)

14 ngay lam viéc

- Truong hgp TTHC khong quy dinh phai tham
tra, x4c minh ho so, 1ay y kién cua co quan t6 chuc
c6 lién quan cbng chirc duoc giao xir Iy hd so tham
dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh
Lanh dao So quyét dinh; cap nhat théng tin vao
Phan mém mat cua dién tir; tra két qua giai quyét
TTHC.

+ Chuyén vién Phong Bao trg, Tré em va Phong,
chong té nan x& hoi;

+ Lanh dao Phong Bao trg, tré em va Phong,
chong té nan xa hoi;

+ Lanh dao S6' Y té;
+ Vin thu So Y té.

11 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
O0lngay lam viéc;

01 ngay lam viéc.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

Déi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du
diéu kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai
quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong béo bang
van ban va néu rd ly do, ndi dung can bé sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé gui
cho t6 chuc, c& nhan théng qua Bo phan Mot cira.
Thai gian théng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, trir trudng hop
phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc 4

Tra két qua giai quyét
TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
so theo d6i ho so va phan mém dién tu thuc hién
nhu sau:

- Théng béo cho té chirc, ca nhan biét trude qua
tin nhan, thu dién tw, dién thoai hodc qua mang xa
hoi dugc cap ¢ tham quyén cho phép ddi vai ho so
giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyet
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao
s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu
Buu chinh cong ich (déng ky theo hudng dan cua
Buu dién) (néu co).

0,5 ngay
(Thoi gian tra két qua: Sang: Tur 07
gio den 11 gio 30 phat; Chicu: Tur
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc)
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TT Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

- Trudng hop nop ho so qua dich vu céng tric
tuyén, nhan két qua tryuc tiép tai Trung tdm hanh
chinh cong, khi di mang theo hd so goc dé ddi chiéu
va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; trudng hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thdng qua Cong
Dich vu cong truc tuyén (néu cd).

4.2. Thanh phan, s6 lweng hd so
4.2.1 Thanh phan ho so-

- Pon dé nghi giai thé co s cua to chire, c nhan diang ky thanh 1ap co so, trong d6 c6 néu rd 1y do dé nghi giai thé theo Mau s6 04b tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Ban ke khai tai san, tai chinh va phuong an xu ly.

- Danh sach d6i twong va phuong an giai quyét khi co s¢ gidi thé.

- Céc tai li¢u lién quan khac (néu co).

- Kién nghi giai thé co sd cia co quan c6 tham quyén (n€u co).

4.2.2 So lwong ho so: 01 bo.

4.3. Poi twong thue hién TTHC: Co sé tro gitip x4 hoi; t6 chire, c4 nhan dang ky thanh lap co sd; Phong Y té va SO Y té.

4.4. Co quan giai quyét TTHC: So

Y 1.

4.5. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh giai thé co so.

4.6. Phi: Khdng quy dinh.

4.7. Tén mau don, miu to khai

Don dé nghi giai thé (Mau sé 04b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP).

4.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Co.

Khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh s6 103/20

17/ND-CP:
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Co sd bi giai thé trong cac truong hop sau:

- Co s6 bi thu hoi gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap.

- Co s6 khong du diéu kién hoat dong theo quy dinh cta phap luat va co kién nghi ciia S¢ Y té hoic Phong Y té.

- T6 chirc, ca nhan ding ky thanh 14p co so c6 don dé nghi giai thé.
- Truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.
4.9. Can ctr phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s 103/2017/ND-CP ngay 12 ngay 9 thang 2017 ctia Chinh pha quy dinh vé thanh lap, té chic, hoat dong, giai thé va quan

1y cac co so tro gidp xa hoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh pha quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chic

cua Bo Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 caa Chinh phii quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thuoc thanh phé

truc thudc trung uwong.
4.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phén ho so lwu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1i ctia don vi ddi v6i ho so
khong dép tmg yéu cau, diéu kién;

- Ho so tham dinh (néu c6);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 naim 2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua

Sau 01 nam chuyén ho so dén
kho luu trit cua So
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Mau sb 04b

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO SO TGXH ...

....., ngay .... thang ..... nam 20...
PON PE NGHI GIAI THE (tén co s& dé nghj giai thé)
Kinh gli: ..o
Can ca Nghi dinh sé..../2017/ND-CPvng€1y. .. thang...ndm... cia Chinh pha quy dinh vé
thanh lap, t6 churc, hoat dong, giai thé va quan Iy cac co so tro giup xa hoi;
(Tén co s bao trg xa hoi dé& nghi gidi thé) ...........cooeiiiiireiieiin....

Chung t6i gom:

Lamdonnaytrinh ... kém theo mdt bd ho so dé nghi
giai thé co so trg gitp xa hdi (tén co sé tro gitp xa hdi dé nghi gidithé) ..................
hoat dong trén pham vi ................... véi mot so 1y do sau:

.....................................................................

Ching t61 cam két thuc hién dang cac quy dinh cia phép luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi 10 ho tén)
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5. Piang ky thanh 1ap, ding ky thay doi ndi dung hoic cip lai gidy ching nhan ding ky thanh 14p co sé tro' gitp x& hdi ngoai
cong lap thudc tham quyén cia Sé Y té - 2.000135 - (sita doi, bo sung S& Lao dong - Thirong binh xd hoi thanh S¢ Y té; bo sung thanh
phan ho so ding ky thanh Idp, mdu to khai ding ky thanh 1dp, mdu quy ché hoat déng ciia co s6 tro giip xa héi va sika doi, b6 sung co quan
gidi quyét thii tuc hanh chinh)

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 1

Nép ho so TTHC: Té
chizc, c& nhan chudn bj ho
so day dii theo quy dinh va

nép hé so qua cdc cich

thiic sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua ciia So' Y té tai Trung tam Hanh chinh cong (s6
85, dwong Nguyén Hué, phwong 1, TP Cao Lanh,
Péng Thap).

2. Hoac théng qua dich vu Buu chinh cong ich.

Séng: tir 07 gio dén 11 giv 30 phit;
Chieu: tir 13 gio 30 phuat den 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Nguoi dé nghi chuan bi ho so day du theo quy
dinh va nop ho so qua céc céach thirc sau:

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. Dbi véi hd so duge nop truc tiép tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua (goi tat Bg phdn
m¢t cura) hoac thong qua dich vu Buu chinh cong
ich, can bo, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so
tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s
dir liéu cua phan mém mét cira dién tir cua Tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac
theo quy dinh hudng din cho to chirc, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so (Mau s 02 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc (khéng dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so (Mau s 03 cua Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

¢) Trudng hop hd so day dua, chinh xéac theo
quy dinh thi cdng chuc, vién chuc Bo phan mot
ctra tiép nhan va cap nhat ho so vao phan mém
mot ctra dién tir va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau sé 01 cua Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge nop truc tuyén thong
qua Cong Dich vy cong cua tinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
dua cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac
hoac khong thudc tham quyén giai quyet theo quy
dinh, can bo, cong chirc, vién chic tiép nhan phai
c6 thdng bao, néu rd nodi dung, Iy do va huéng dan
cu thé, day di mét lan dé té chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hoic gui ding dén co quan co
tham quyeén. Viéc théng bao duoc thyc hién théng
qua chic ning gui thu dién tir, gui tin nhan toi
ngudi dan caa Cong Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu hd so ctia to chire, ca nhan day du, hop
Ié thi can b, cbng chuc, vién chac tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho

Khang qué 08 gio 1am viéc ké tur khi
H¢ thong tiep nhan.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Buwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cong chic, vién chac xi ly
xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC, trong dé:

05 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (Sé Y té), trong do:

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong

+ Lanh dao So

+ Van thuw

Truong hop co so dé nghi khéng di diéu kién
theo quy dinh thi c6 thong bao rd 1y do bang van
ban cho t6 chire, cd nhan dé nghi.

02 ngay
01 ngay
0,5 ngay
0,5 ngay

Budc 4

Tra két qua
giai quyét TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
so theo ddi ho so va phan mém dién ti thuc hién
nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua
tin nhan, thu dién tt, dién thoai hodc qua mang xa
hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép ddi véi ho so
giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chic, ca nhan nhan két qua giai quyet
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (xuit trinh gidy hen
tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu

0,5 ngay
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TT Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy
Buu chinh cong ich (dédng ky theo hudng dan cua
Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tm Hanh
chinh cong, khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu
va nop lai cho céan b tiép nhan hé so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong
Dich vu cong truc tuyén (néu co).

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
ra quyét dinh thu hoi, co quan thu héi gui quyét
dinh cho nguoi hanh nghé, co s¢ kham bénh, chira
bénh noi lam viéc va thuc hién viéc huy bo dang
ky hanh nghé caa nguoi hanh nghé dé trén cong
théng tin dién tu hoac trang tin dién tr cua co quan
cap giy phép hanh nghé va He thong thong tin vé
quan ly hoat dong khdm bénh, chira bénh.

5.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
5.2.1 Thanh phin hd so ding ky thanh lap:
- To khai ding ky thanh 1ap theo Mau s6 06 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Phuong an thanh 14p co so.

- Du thao Quy ché hoat dong cla co s& theo Mau s6 03b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.
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- Ban sao ¢6 chimg thyc ddi voi gidy to hop phap vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ hoic hop dong cho thué, muon dat
dai, co s& vat chat va tai san gan lién vo1 dat phuc vu cho hoat dong cua co s6.

- Phiéu 1y lich tu phap cta cac sang 1ap vién.
- Ban sao céac gidy to sau:

+ Thé can cudc cong dan hodc giay chirng minh nhan dan. D61 voi sang 1ap vién la cd nhan nudc ngoai, hd chiéu hoac ching thuc
ca nhan hop phap khéc cua cac sang 1ap vién;

+ Quyét dinh thanh 1ap hodc tai liéu twong duong khac cua t6 chirc va vin ban uy quyén; thé can cudc cong dan hodc gidy chimg
minh nhan dan hodc ho chiéu, chung thue ca nhan hgp phap khac cua nguoi dai dién theo uy quyén cua to chic. Doi véi sang lap vién
la to chirc nudc ngoai thi ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc tai liéu twong dwong phai dugc hop phap hoa lanh su.

5.2.2. Thanh phén ho so ding Ky thay ddi ndi dung hoic cip lai gidy chitng nhin ding ky thanh lap:

- Vian ban dé nghi vé viéc ding ky thay doi ndi dung hodc cip lai gidy chtirng nhan ding ky thanh lap cua co so.
- Ban sao ding ky thanh 1ap co s da duge cap.

5.2.3. S6 lwgng ho so: 01 bo.

5.3. Poi twong thue hién TTHC: Co s¢ tro giap xa hoi ngoai cong 1ap thudc thAm quyén thanh 1ap cua S§ Y té.
5.4. Co quan giai quyét TTHC: So Y té.

5.5. Két qua thwe hién TTHC: Gidy chung nhan ding ky thanh 1ap.

5.6. Phi, 1¢ phi: Khoéng quy dinh.

5.7. Tén mau don, miu to khai:

5.7.1. Pang ky thanh 13p:

- T& khai dang ky thanh 1ap (Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/N b-CP).

- Quy ché hoat dong ciia co so tro gitp xa hoi (Mau sé 03b tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).
5.7.2. Ping ky thay ddi ndi dung hoic cip lai gidy chirng nhin ding ky thanh lap: Khong quy dinh.

5.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:
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5.8.1. Pang ky thanh lap:
Diém a, b Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP:

- V& tén cua co sd: Co sd ¢b tén goi bang tleng Viét va tleng nudc ngoai, biéu tuong riéng (neu coO). Tén va biéu tuong cua co so
phai dap tng cac dleu kién: Khong tring 1ap hodc gay nham 14n véi tén hodc biéu twong cia co so khac da dugce ding ky trude do;
khong vi pham truyén théng lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc ciia dan toc.

- C6 ho so dang ky thanh 1ap hop 1é theo quy dinh.

5.8.2. Dang ky thay d6i ndi dung hoic cap lai gidy chirng nhin dang ky thanh 1ap: Co s¢ tro gitp x@ hoi c6 nhu cau thay do6i
ndi dung gidy ching nhan diang ky thanh 1ap hoic cap lai gidy chirmg nhan.

5.9. Can ctr phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2017 cta Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, 6 chirc, hoat dong, giai thé va
quan ly cac co so trg giup xa hoi.

- Nghi dinh s 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu
kién dau tu kinh doanh va TTHC thudc pham vi QLNN cta By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co
cau to chirc cua BO Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phui quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc
thanh phd truc thudc trung wong.

5.10. Lwu ho so (ISO):
Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 5.2; , ‘ Co quan chuyén mén Sau 01 ndm chuyén h so dén
- K&t qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cuia don vi doi voi ho so (Phong/Bo phan kho luu trir cua Sé.
khoéng dap tmg yéu cau, diéu kién; chuyén mon)

- H6 so tham dinh (néu c0);

- Van ban trlnh cO quan cap trén (neu co).
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay B6 phan Tiép nhan
23 thédng 11 nam 2018 cta B trudéng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu quy va Tra két qua
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dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira,
mdt cua lién thong trong gidi quyet TTHC.
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Mau sb 06

TEN BON VI, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY (NEU CO)... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN TO CHUC PANG KY
THANH LAP CO SO TGXH

(NEU CO)...
...... ngay .... thang ..... nam 20...
TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co so tro giap xa hoi dang ky thanh 1ap) ...
Kinh glri: oo

Can ct Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay...thang... nim... ciia Chinh phu quy dinh vé thanh lap,
t6 chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro giup xa hoi;

Sau khi xay dung Phuong an thanh 14p:

(Tén co s6 tro gitip xa hoi dé nghi thanh IGD) .............ccooiuieiiiie e
Chung t6i gdm (Céc sang 1ap vién hodc dai dién theo phap luat cia té chirc ding ky thanh 1ap)

X TSRS

Ding ky thanh lap (tén co sé tro gitp xd hoi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cap tinh/cAp huyén
v6i cac ndi dung nhu sau:

1. Tén co s, dia chi tru so, sb dién thoai, sb fax

2. Ho va tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s4 thé can cudc cong dan/ giéy ching minh nhan dan/ho
chiéu/sb dinh danh c4 nhan hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac cia cac sang 1ap vién hodc
nguoi dai dién theo phéap luat ciia to chire dang ky thanh 1ap

Chung t6i cam két thuc hién ding cac quy dinh cta phap luat./.

PAI DIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KY THANH LAP
(Ky, ghi r6 ho tén)

Mau sb 03b
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TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY (NEU CO)... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO SO TGXH
..... , ngay .... thang ..... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TROQ GIUP XA HOI
(Tén co s& trg giap xa hoi dang ky thanh 1ap)

3. Ho va tén, dja chi thudng tr, qudc tich, s6 thé cin cude cong dan (hoic gidy ching
minh nhan dan hodc hg chiéu hoac chirng thyc ca nhan hop phap khac) cia cac sang lap
vién; phan von gop va gia tri von gbp cua moi thanh vién sang lap:

9. Can cr va phuong phap xac dinh thu lao, tién luong va thuéng cho can bd va nhan
vién tai co sO:

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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6. Cap gidy phép hoat dong ddi voi co sé trg gitip xi hoi thudc tham quyén ciia S& Y té - 2.000056 (sita doi, b6 sung S6 Lao
dong - Thuwong binh xd héi thanh S¢' Y té va sira doi, bo sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT Trinh tu thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi cha
1. Nop truc tiép qua B phéan Tiép nhan va Tra
két qua cua So' Y té tai Trung tam Hanh chinh Séna: ti 07 gidy dén 11 gi 30 phiit
LA .z | cong (so 85, duong Nguyén Hué, phueong 1, TP | 2aNg. tw U7 glo den 11 glo 50 phut,
Nap hb so TTHC: T4 | N9 (0, Deng Thany P Chicu: tir 13 gios 30 phit dén 17 gio
Bwgc 1 | soday dii theo quy dinh va 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh cong
nop ho so qua cdac cach | ich.
thic sau: 3. Hodc nop tryc tuyen tai website Cong
Dich vu cong cua tinh Dong Thap:|  24/24 gio cac ngay trong tudn
http://dichvucong.dongthap.gov.vn
Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép
] . nhan va Tra ket qua, cong chuc xu ly xem Xét, 15 naay 1am viec. trone do-
Tiép nhan va chuyén tham dinh ho so, trinh phé duyét ket qua giai gay 7 g do:
Buérc 2 hd so TTHC quyet TTHC:
1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va T
Tra két qua) 0,5 ngay lam viéc
2. Giai quyét ho so 14 ngay lam viéc
o . - Truong hop TTHC khong quy dinh phai
Buwdc 3 | Giai quyet TTHC tham tra, xac minh ho so, 1ay y kién cta co quan

t6 chuc c6 lién quan cong chire duoc giao xir Iy
ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong
xem x¢ét va trinh Lanh dao S& quyét dinh; cap
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TT Trinh ty thyc hign Céch thirc thuc hign Theoi gian giai quyét Ghi cha
nhat thdng tin vao Phan meém mot cira dién ti;
tra két qua giai quyet TTHC.
+ Chuyén vién 11 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc;
+ Lanh dao So 01 ngay lam vigc;
+ Van thu S& 01 ngay lam vigc.
- Qéi véi ho so qua tham tra, thim dinhchua | Tra lai hd so khong qua 03 ngay
du dieu kién giai quyet, co quan c6 tham quyen lam viéc
giai quyét TTHC tra lai h6 so kem theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can
bo sung theo mau Phicu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan théng
qua Bo phan Mét cua. Thoi gian thong béo tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thot han glal quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan da ho so.
Tra két aus aisi auvét Cong chirc tiép nhan vatra két qua nhap vao 0,5 ngay
ra Ke ua gial quye A e A \ A X ‘A , . n ]
'?'THgC quy S(})ltheo (?IOI ho so va phan mém dién tir thuc hién (Thai gian tra két qua: Sang: Tir 07
e i sau- 7 ’ gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu: Tur
Buéc 4 (Ket qua gial quyet TTHC | _ Thang bao cho té chirc, ca nhan biét trusc | 13 gior 30 phat dén 17 gis cua cac

guri trd cho té chitc, c& nhan
phdi bdo dam day di theo
quy dinh ma co quan co
thdm quyén trd cho té chic,

qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hoic qua
mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép
d6i véi ho so giai quyét TTHC trudc thoi han
quy dinh.

ngay lam viéc)
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TT Trinh tu thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi cha
cd nhan sau khi giai quyét | - To chic, c& nhan nhan két qua giai quyét
xong TTHC) TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay

tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuét trinh
glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va Yéu cau nguoi dén nhan
két qua Ky nhan vao s va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich
vu Buu chinh ¢ong ich (déng ky theo hudng
dan cta Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop ho so qua dich vy cong truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tam hanh
chinh cong, khi di mang theo hd so gc dé doi
chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong
hop dang ky nhén két qua truc tuyen thi thdng qua
Cbdng Dich vu cong truc tuyén (néu co).

6.2. Thanh phan, s6 lweng ho so:

6.2.1. Thanh phén hd so, bao gom:

- To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong ctia co sé theo Mau s6 09 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.
- Ban sao gidy chtiing nhan dang ky thanh 1ap co sé hodc quyét dinh thanh lap theo quy dinh cta phap luat.

6.2.2. S6 lwong hd so: 01 bd.

6.3. Pdi twgng thue hién TTHC:

- Co s6 thude bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phii; co quan trung wong cua to chirc chinh tri - x4 hdi va co quan trung
uong cua td chic xa hdi - nghe nghiép co tru sé cua co s¢ dat tai dia phuong;

- Co s6 do co quan, td chirc cap tinh thanh l4p hodc cip gidy chimg nhan ding ky thanh 14p.
6.4. Co quan giai quyét TTHC: SO Y té.
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6.5. Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép hoat dong.

6.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

6.7. Tén méu don, mau to khai

To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong (Mau sé 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 103/2017/ND-CP).

6.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: C6

Quy dinh tai Biéu 26 Nghi dinh s6 103/2017/NB-CP ngay 12/9/2017.

Co s& dugc cap gidy phép hoat dong khi c6 du cac diéu kién sau déy:

- Co s6 trg gitip x&@ hoi cdng 1ap, ngoai cong lap da duoc thanh lap, duoc cap giay chiing nhan ding ky thanh 14p theo quy dinh hodc
co so tro gilip xa hoi dugc thanh 18p hop phap theo quy dinh cua phap lut ve to chuc, hoat dong va quan ly hdi hodc co sé trg gip xa hoi
dugc thanh lap theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép;

- Nguoi dimg du co s phai ¢ nang lyc hanh vi dan sy day du; c¢6 pham chat dao dirc tét, khong mac té nan x& hoi va khang thuoc
doi tuong bi truy cau trdch nhiém hinh su hoac da bi két an ma chua duoc x6a an tich;

- C6 nhan vién truc tiép tu van, cham soc dbi tuong;

- Trudng hop co s¢ ¢6 cham soc, nudi dudng dbi tuong thi ngoai cac diéu’kién quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3, Biéu 26
Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP con phai bao dam cac dieu kién vé co so vat chat va nhan luc quy dinh tai Muc 1 Chuong IV Nghi dinh so
103/2017/ND-CP.

6.9. Can cwr phap ly ciia TTHC

~ - biéu 27 - 30, Nghi dinh 6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 cua Chinh phii quy dinh vé thanh lap, t chirc, hoat dong, giai
thé va quan 1y cac co s trg gitp xa hoi.

- Khoan 4, bieu 16, Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira doi, bo sung cac Nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va TTHC thudc pham vi quan ly nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc
cuaBo Y te.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cia Chinh phu quy dinh to chire céc co quan chuyén moén thuoc Uy ban
nhé&n dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc thanh pho
truc thudc trung uwong.
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6.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i ctia don vi ddi véi ho so
khong dép tmg yéu cau, diéu kién;

- Ho so thdm dinh (néu c6);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan
chuy&n mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cta B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phua quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiep nhan va
Tra két qua

Sau 01 nim chuyén ho so dén
kho luu trir ctia So.
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Miu s6 09
TEN CO QUAN, PON VIQUANLY  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. (NEU CO)... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO SO TRQ GIUP XA HOQI
...... ,ngay ....thang .... nam 20 ...
TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén cosd trg gup XA hO1) ..vvvvvvviiiiii i,
Kinh gui: ..o

Can ctr Nghi dinh s6..../2017/ND-CP ngay...thang...nam... cia Chinh pht quy dinh vé thanh
lap, to Chlll’C,,hO@.t d(f)l}g, giai thé va quan 1}'{ cac co so tro giup xa hoi; ,
Can cu Quyét dinh $6.../QD-... ngay .... v€ viéc thanh 1ap co s¢ .... hoac Gidy ching nhan

dang ky thanh 14p s0 ..... ngay ....... do co quan/don vi cap.

(Tén co so trg giup xa hoi)................... dé nghi (co quan c6 tham quyén cap gidy phép
hoat dong)........... .. cap gidy phép hoat dong véi cac ndi dung sau:

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co s0, dia chi tru s&, so dién thoai, so fax

II. NOI DUNG HOAT PONG PE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU CHINH GIAY PHEP
HOAT PONG
1. B6i1 tugng phuc vy

Khi (Tén co s trg giap Xa hoi).......ooevviiiiiiiiiiii i, di vao hoat dong sé cung
cﬁp dich vu tr¢g giup xa hdi cho céc ddi tuong bao tro xa hoi va nguoi dan ¢6 nhu cau, s&
g6p phan bao dam an sinh xa hoi va phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong.
Chiing t6i cam két thyc hién ding cac quy dinh cta phap luat./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi 10 ho tén)
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7. Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong déi véi co sé tro' gilip xa hdi co gidy phép hoat dgng do Sé Y té cap - 2.000051
- (stra doi, b6 sung S¢ Lao dong - Thurong binh xa héi thanh S¢ Y té va sira doi, bé sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT Trinh tu thuc hién Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
» L. Nop truc tiep qua BO phan Tiep nhanva Trd | o, o 07 ois aén 11 gio
¢t qua cua So Y te tai Trung tdm Hanh chinh .
A £ \ x A \ 30 phut;
N§p hd so TTHC: T4 cong (§o 85, Adwong,Nguyen Hué, phuong 1, TP i . i
chirc, ca nhan chudn bi hg | €40 Lanh, Bong Thap). 57 Ieu: tu 713 916 30 phut ﬁen
Buéc 1 | soday dui theo quy dinh va 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh cong viécglo cua cac ngay fam
nop ho so qua cdac cach | ich. o
thirc sau: 3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich o
vu céng caa tinh  Pdng  Thap:| 24/249i0 CAC Ngay trong
http://dichvucong.dongthap.gov.vn tuan
1. Péi vé6i ho so duge nop truc tiép tai Bo | Chuyén ngay ho so tiép
phan Tiép nhan va Tra két qua (goi tat B¢ phdn | nhan truc tiép trong ngay
mét cira) hoidc thdng qua dich vu Buu chinh cong | 1am viéc (khéng dé qua 3
ich, can bo, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so | gio lam viéc) hodc chuyén
tai B phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, | vao dau gio ngay lam viéc
. . Kiém tra tinh chinh xac, day du caa hd so; quét | tiép theo ddi véi truong hop
Buée 2 Tieép nhanva (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co sé | tiép nhan sau 15 gio hang
ué

chuyén ho so TTHC

dir liéu cua phan mém mot ctra dién ti caa Tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac
theo quy dinh hudng din cho to chirc, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd
so (Mau sb 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

ngay.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so (Mau s 03 caa Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xéac theo
quy dinh thi cdng chuc, vién chuc B phan mot
ctra tiép nhan va cap nhat ho so vao phan mém
mot ctra dién tir va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 cua Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi ho so duoc nop truc tuyén thong
qua Cong Dich vy ¢ong cua tinh, cong chic, vién
chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac
hodc khdng thuoc tham quyén giai quyet theo quy
dinh, can b, cdng chuc, vién chuc tiép nhan phai
c6 théng bao, néu rd nodi dung, Iy do va huéng dan
cu thé, day da mot lan dé to chic, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hoic guri ding dén co quan c6
tham quyeén. Viéc thong bao duoc thyc hién théng
qua chirc ning g thu dién tir, gui tin nhan toi
ngudi dan caa Cong Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu hd so ctia to chire, ca nhan day du, hop
Ié thi can b, céng chuc, vién chuac tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho

Khong qua 08 gio lam viéc
ke tir khi HE thong tiep
nhan.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua, cong chac xu Iy xem xet
tham dinh hé so, trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

15 ngay lam viéc, trong do:

~ 1.Tiép nhan ho so (B phan Tiép nhan va Tra
ket qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so

14 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
tham tra, xac minh hd so, 13y y kién cua co quan
t6 chirc ¢6 lién quan cong chie duoc giao xu 1y hd
so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét
va trinh Lanh dao S& quyét dinh; cap nhat théng
tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét TTHC.

+ Chuyén vién Phong Bao trg, Tré em va
Phong, chong té nan xa hoi

+ Léanh dao Phong Bao trg, Tré em va Phong,
chong té nan xa hoi

+ Lanh dao S&' Y té
+ Vian thu S¢ Y té

11 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

Déi v6i hod so qua tham tra, thim dinh chua
da diédu kién giai quyét, co quan c6 tham quyén
giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd ly do, noi dung can b
sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so dé gui cho t6 chic, ca nhan théng qua B
phan Mot cira. Thoi gian thdng bao tra lai ho so
khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan
ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tr dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc

Buoc 4

Tra két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao
so theo ddi ho so va phan mém dién ti thuc hién
nhu sau:

- Thdng bao cho té chirc, ca nhan biét truéc qua
tin nhan, thu dién ti, dién thoai hoic qua mang xa
hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép dbi véi hd
so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet
TTHC theo thoi gian, dja diém ghi trén Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
Vvao sb va trao két qua.

0,5 ngay
(Thoi gian tra két qua: Sang:
Tu 07 gio d&én 11 gio 30
phat; Chiéu: T 13 gio 30
phit dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc)
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TT Trinh tu thuc hién Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi cha

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu
Buu chinh cong ich (dang ky theo hudng dan cua
Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cdng truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tam hanh
chinh céng, khi di mang theo hd so gbc dé dbi
chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan hé so; truong
hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi thdng qua
Cong Dich vu céng truc tuyén (néu co).

7.2. Thanh phén, s6 lwong hd so:

7.2.1. Thanh phan hd so bao gom:

- Vian ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép.

- Giay phép hoat dong.

- Gidy to chimg minh thay doi tén goi, dja chi tru s¢, ngudi ding dau, loai hinh co s&, nhiém vu va dia ban hoat dong.
7.2.2. S0 lwgng ho so: 01 bo.

7.3. Poi twong thwe hién TTHC: Co s6 c6 gidy phép hoat dong do S¢' Y té cap.

7.4. Co quan giai quyét TTHC: S Y té.

7.5. Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép hoat dong duoc cap lai hodc diéu chinh noi dung.

7.6. Phi, 1¢ phi: Khéng quy dinh.

7.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

7.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 27 Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017.

- Khi thay doi tén goi, dia chi try s6, nguoi dimg dAu, loai hinh co s, nhiém vu va dja ban hoat dong, co s¢ phai lam thu tuc dé
nghi diéu chinh gidy phép. Truong hop thay doi hinh thirc to chure, chia, tach, hop nhat, sap nhap phai lam tha tuc dé nghi cap lai giay
phép hoat dong.
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- Khi gidy phép hoat dong bi mat, bj hu hong thi co s& phai dé nghi cap lai gidy phép.

7.9. Can ct phap ly cia TTHC

- biéu 27 dén Dieu 30, Nghi dinh s 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 cta Chinh phi quy dinh vé thanh lap, t chir,
hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so trg giup xa hoi.

- Nghi dinh Sé 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 cua Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu

to chiac cua BO Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc
thanh pho truc thudc trung wong.

7.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phén ho so lwu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2; Co quan chuy&n mon Sau 01 ndm chuyén ho so
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi d6i v6i | (Phong/Bo phan chuyén mén) dén kho luu trix cua So.
hé so khong dép tmg yéu cau, diéu kién;
- Ho so tham dinh (néu c6);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).
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8. Cap (méi) gidy chirng nhén déng ky hanh nghé cong tic xi hoi - 1.012991 - (sita doi, b6 sung S¢ Lao dong - Thirong binh X
hoi thanh S6' Y té va sira doi, b6 sung co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

chuyén ho so TTHC

co s& dir liéu ctia phan mém mét cra dién tir cua
tinh;

a) Truong hop hd so chua ddy dua, chua chinh
xac theo quy dinh, cong chuc tiép nhan ho so
phai hudng dan té chuc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

quéa 03 gio 1am viéc) hoic chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

TT Trinh tu thuc hién Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
o . 1. Nop tryuc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
NOp ho so TTHC: T6 | Tr4 két qua cia So Y té tai Trung tam Hanh | Y _ )
chiic, ca nhan chuan bi | chinh cong (sé 85, dirong Nguyén Hué, phuong | Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Buwoéc 1 ho so day du theo quy 1, TP Cao Lanh, Pong Thap). ' Chieu: tir 13 gio 30 phut dén 17 gio
dinh va ngp ho so qua o ) ) A cua cac ngay lam viéc.
céc cach thire sau: - 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh cong
ich.
3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong
Dich wvu c¢ong cua tinh Déng Thap: 24/24 gid cac ngay trong tuan
http://dichvucong.dongthap.gov.vn
1. B4i véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua hoic thdng qua
dich vu Buu chinh cong ich, cdng chirc tiép nhan
hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem . .
Tiép nhan va xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua hd so; | Chuyen ngay ho so tiep nhan truc
Buéc 2 ) quét (scan) va luu trit hd so dién tar, cap nhat vao | ti€p trong ngay lam viéc (khong dé
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TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

~ b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc
ticp nhan ho so phai néu ro ly do theo mau Phieu
tur choi giai quyet ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo
quy dinh, cdng chuc tiép nhan ho so va 1ap Glay
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao Sb
theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan b hod so cing
Phiéu kiém soat cho Phong Bao trg va Phong,
chéng té nan xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

2. Béi véi hd so duoc nop truc tuyén thdng
qua Cong Dich vu céng cia Tinh, cdng chic tiép
nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dy du cua
ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac
hodc khéng thudc tham quyén giai quyét theo
quy dinh, cong chuc tiép nhan phai c6 thong bao,
néu ré noi dung, 1y do va hudéng dan cu the, day
da mét lan dé to chirc, ca nhan bd sung day du,
Chlnh xé&c hoic gui dung dén co quan c6 tham
quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién thdng qua
chirc nang guri thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi
dan trén Cong Dich vu cong caa Tinh.

b) Néu hd so cua to chic, ca nhan day du,
hop 1é thi cong chirc tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Bao

Khang qua 08 giv 1am viéc ke tir khi
H¢ thong tiep nhan.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

tro va Phong, chong té nan x& hoi dé giai quyét
theo quy trinh,

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua, cong chac xir [y xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

07 ngay lam viéc, trong do:

1.,Tiép nhan hd so (B phan Tiép nhan va
Tra ket qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so

06 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai
tham tra, x4c minh ho so, 1ay y kién cua co quan
t6 chtrc ¢o lién quan cong chirc dugc giao xu ly
hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem
xét va trinh Lanh dao S& quyét dinh; cap nhat
théng tin vao Phan mém maot cira dién tir; tra két
qua giai quyét TTHC.

S Y té co trach nhiém cong b, cong khai
danh sach nguoi hanh nghé cong tac xa hoi trén
Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap
tinh va S&' Y té noi cap ching nhan ding ky hanh
nghé cong tac x4 hoi.
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+ Chuyén vién Phong Bao trg, Tré em va
Phong, chong té nan xa hoi

+ Lanh dao Phong Bao trg, Tré em va
Phong, chong té nan xa hoi

+ Lanh dao S&' Y té
+ Vin thu SO Y té

03 ngay lam viéc;

1,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Dbi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua
du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham quyeén
giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can
bo sung theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so dé giri cho to chirc, ca nhan thong
qua Bo phan Mot cura. Thoi gian thdng béo tra
lai hé so khoéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong hop_ phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan da ho so.

Tra lai hd so khong quéa 03 ngay 1am
Viéc

Buoc 4

Tra két qua
giai quyét TTHC

Cong chic tiép nhan vatra két qua nhap vao
so theo d6i ho so va phan mém dién ti thuc hién
nhu sau:

- Théng béo cho to chirc, ca nhan biét truéc
qua tin nhan, thu dién tt, dién thoai hoic qua
mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép
d6i véi ho so giai quyét TTHC trudc thoi han
quy dinh.

0,5 ngay
(Thoi gian tra két qua: Sang: Tur 07
gio den 11 gio 30 phat; Chieu: Tur 13
gio 30 phat dén 17 gio caa cac ngay
lam viéc)
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- T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va Yéu cau nguoi dén nhan
két qua Ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich
vu Buu chinh cong ich (dang ky theo huong
dan cua Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai Trung tam
hanh chinh cong, khi di mang theo hd so goc dé
dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so;
truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi
théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén (néu
co).

8.2. Thanh phan, s6 lweong ho so:

8.2.1. Thanh phan ho so, bao gom:
- To khai dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (theo Mau s 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP);
- Gidy chiing nhan dat két qua thyc hanh nghé cong tac xa hoi;

- Ban sao van béng, chirng chi, chung nhan chuyén mon vé chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hdi hoc, tam 1y hoc, gido duc dac
biét hodc chuyén nganh khoa hoc xa hoi khac theo quy dinh cia phap luat;

- Gidy chtrng nhan strc khoe do co quan y té c¢6 thim quyén cAp ma thoi diém cip gidy ching nhén strc khoe tinh dén ngay ndp hd
so dé nghi cap chung chi hanh nghé khong qué 12 thang;

- Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm duoc chup trén nén trang trong thoi gian khong quéa 06 thang, tinh dén ngay nop ho so.
8.2.1. S6 lwong hd so : 01 bo.
8.3. P6i twgng thue hi¢gn TTHC: Nguoi dang ky hanh nghé cong tac xa hoi; ngudi hanh nghé cong tac xa hoi doc lap.
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8.4. Co quan giai quyét TTHC: S Y té.

8.5. Két qua thuc hién TTHC: Gidy chting nhan ding ky hanh nghé cong tac xi hoi.
8.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

8.7. Tén miu don, miu t& khai: To khai ding ky hanh nghé cong tac xa hoi (MAu s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 110/2024/ND-CP).

8.8. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khoéng quy dinh.
8.9. Can cur phap ly cia TTHC
- Nghi dinh s 110/2024/ND-CP ngay 30 thang 8 nam 2024 ctia Chinh phu vé cong tac x4 hoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh chire néng, nhiém vy, quyén han va co ciu
to chac cua Bo Y te.
- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh phi quy dinh to chire cac co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thudc
thanh pho truc thudc trung wong.

8.10. Luu hé so (ISO):
Thanh phin hé so hru B¢ phan luvu triv Thoi gian luu
- Nhu mye 8.2; ’ . Co quan chuy&n mon Sau 01 ndm chuyén hd so dén
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vén ban tra 101 cua don vi doi voi ho so | (Phong/B6 phéan chuyén kho luu trir ciia So.
khong dap rng yéu cau, dicu kién; maon)

- HO so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Céac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP B6 phan Tiép nhan
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh

: ua - ) va Tra két qua
phti quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nehi dinh s axetqua
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61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyet TTHC.
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MAiu s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI
(Nhitng ndi dung co ban)

Kinh giri: S¢ Y 6 tinh, thanh phé ..............
1. Ho va tén ngudi hanh nghé (ghi bang chit in hoa): ......ccccovvveeviveevieieeeceeeens
Gidi tinh: .......... Ngay sinh: .../ ... ...... S6 dién thoai: ............cceeeeenn.
EMAIL e
S6 dinh danh ca nhan/SO can cude/SO o ChiCU: cvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
Ngay cap: ...... [ociid ciiin. NOT CAP? v
Dia chi thuOng trll: ..oooeeeeeceeeeee e e
CHO & RIEI DAY <.ttt eeeeens

Gidy phép hanh ,nghé, (ghi ddi véi nguol nude ngoal, nguol Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai da dugc cap gidy phép hanh ngh€) ........ccooovvviiiiiiiiiiee,

2. Hinh thue dang ky hanh nghé: (tich x vao mét hodc 2 6 o)

- Hanh nghé doc lap: o

- Hanh nghé tai co sO cO cung cép dich vu cong tac xa héi: O

3. Hanh nghé tai co s co cung cép dich vu cong tac xa hoi:

- Tén co s& cb cung cép dich vu cOng tac Xa hoi: .oocevveviieieeeie e,
= D21 I8N ONG (DA) ..o
O] 41 (o V2 ) SO PPRPRPPPR
= DA ChIi oo

- D1€n thoal CO QUAN: ..c..eviiiee e e e
S EMAIL s

4. Noi dung hanh nghé (Tich x Iya chon mét hodc cac ndi dung sau):
- Cong tac xa hoi do1 véi nguoi ¢d cong voi cach mang: O

- Cong tac xa hoi do1 véi cac doi tuong (nguoi cao tuoi, tré em, nguoi khuyét O
tat, ......... ):

- Cong tac xa hoi do1 voi nguoi nghién ma tuy: O
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- Pao tao cong tac xa hoi: O
- Cong tac x4 hoi trong linh vuc y té: O
- Cong tac xa hdi trong linh vuc khac theo quy dinh cta phap luat: O

5. Ho so kém theo To khai dang ky hanh nghé: (ghi theo thanh phan hd so dugc quy
dinh tai Nghi dinh nay)

T6i xin giri To khai nay kém theo Hd so duoc quy dinh tai Nghi dinh vé cong tac xa
héi. Toi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam két tuan tha cac
nguyén tic hanh nghé cong tac xa hoi, thuc hién day du cic quyén va nghia vu ctia cong
tac xa hdi do phap luédt quy dinh.

............. ,ngay .... thang.... nam ...
Nguoi ding ky hanh nghé cong tac xa hgil
(Ky va ghi 10 ho tén)

! Truong hop ndp truc tuyén thi nguoi lam don khong can ky va ghi 1 ho tén.



9. Ciép lai gidy chitng nhan ding ky hanh nghé cong tac x& héi -
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xd héi thanh S¢ Y té va sira doi, bé sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

9. 1. Trinh tw, cach thic, thai gian giai quyét TTHC:

1.012992 - (sita doi, bo sung S& Lao dong - Thwong binh

TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc 1

Nép hé so TTHC:
Té chire, ca nhan
chuan b; hé so day
dii theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thzc sau:

Nguoi hanh nghé cdng tac xa hoi phai thuc hién
thu tuc Cap lai gidy chung nhan dang ky hanh nghe
truéc it nhat 15 ngay lam viéc trude thoi diém giay
chang nhan dang ky hanh nghé hét han.

1. Nop truc tlep qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cia S¢ Y té tai Trung tdm Hanh chinh cong (sé
85, dwong Nguyén Hué, phwong 1, TP Cao L&nh,
Pong Thap).

2. Hoac théng qua dich vu Buu chinh cong ich.

Séng: tir 07 gio den 11 giv 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat @én 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

3. Hodc np tryc tuyen tai Cong Dich vu cang
cua tinh bong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid cac ngay trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Di véi ho so duoc nodp truc tiép tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua (goi tat B¢ phan mét cira)
hoac théng qua dich vu Buu chinh cong ich, can bg,
cdng chic, vién chic tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co s dit liéu cua phan mém mot cira dién
tu cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéc theo
quy dinh huéng dan cho t6 chirc, ca nhan b sung hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau

Chuyén ngay hé so tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc (khéng dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau sb 02
ciia Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Trudng hop tir chdi nhan hé so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(MAu s6 03 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh thi cdng chirc, vién chizc Bo phan mot cura tiép
nhan va cap nhat hd so vao phan mém mot cira dién tir
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb
01 clia Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Péi vai ho so duoc nop truc tuyén thdng qua
Cong Dich vy cong caa tinh, céng chirc, vién chic tiép
nhan hé so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can
bo, cong chuc, vién chuc tiép nhan phai ¢ thong béo,
néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mét lan dé t6 chirc, c& nhan bd sung day du, chinh xac
hoic giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc théng
bao duoc thuc hién thong qua chirc nang guri thu di¢n
tir, giri tin nhin téi nguoi dan caa Cong Dich vy cong
cua tinh.

Khang qué 08 gio 1am viéc ke tur khi
H¢ thong tiep nhan.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop 1é
thi can bo, céng chie, vién chirc tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua, cdng chuc xu ly xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC:

05 ngay lam viéc, trong d6:

1. Tiép nhan hé so (Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so

04 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra,
x&c minh ho so, 1ay y kién cia co quan t6 chuc c6 lién
quan cong chic duoc giao xir Iy hd so tham dinh, tham
muu Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S&
quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mét cta
dién tir; tra két qua giai quyét TTHC.

+ Chuyén vién Phong Bao tro, Tré em va Phong,
chong té nan xa hgi;

+ Lanh dao Phong Bao tro, Tré em va Phong,
chong té nan xa hoi;

+ Lanh dao S¢ Y té;
+ Van thu S Y té.

02 ngay lam vigc;

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
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ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vy Buu
chinh cong ich (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)
(néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cong truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tdm hanh chinh
cong, khi di mang theo ho so gbc dé do6i chiéu va nop
lai cho can b tiép nhan hd so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén (néu co).

TT | Trinh tu thuc hién Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi cha
Cong chuc tiep nhan va tra két qua nhap vao so 0,5 ngay
theo ddi ho so va phat‘l meém dién tir thuf: hién nhu sau: ( Th(‘),i gian tra két qua: Sér!g: T 07
- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan bit trudc qua tin | gio den 11 gio 30 phat; Chiéu: Tur 13
nhan, thu di¢n tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi | gio 30 phit dén 17 gio cua cac ngay
dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so gidi | lam vigc)
quyéet TTHC trudc thoi han quy dinh.
- T chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so
Tra két qua va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Buécd | giai quyét TTHC Cong chic tra két qua kiém tra phleu hen va yeu cau

9.2. Thanh phén, sé lwgng hd so:

9.2.1. Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cp lai giay chiing nhan ding ky hanh nghé cng tac xa hoi (theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 110/2024/ND-CP);

- Ban chinh giay chiing nhan dang ky hanh nghé cong tac x& hoi d6i voi truong hop bi hu hong, thay do6i théng tin hoac sai sot

thong tin;
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- Bén sao van bang, chiing chi, ching nhan chuyén mén phi hop vai ndi dung hanh nghé dé nghi thay doi déi voi truong hop
thay di thong tin quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 38 cua Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP;
- Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm duoc chup trén nén trang trong thoi gian khong qua 06 thang, tinh dén ngay nop hd so;

- Gidy chiing nhan cap nhat kién thirc cong tac x& hoi twong duong 120 tiét hoc trong thoi gian 05 nam ddi véi truong hop gidy
ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi hét thoi han.

9.2.2. S6 hromg hd so: 01 bo.

9.3. Poi twong thue hién TTHC: Nguoi ding ky hanh nghé cong tac x& hoi; nguoi hanh nghé cong tac xa hoi doc lap.
9.4. Co quan giai quyét TTHC: So Y té.

9.5. Két qua thwe hién TTHC: Gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (cap lai).

9.6. Phi, 1¢ phi: Khéng quy dinh.

9.7. Tén mau don, mau to khai:

~ Gidy dé nghi cap lai gidy ching nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi (Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 110/2024/ND-CP).

9.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

9.8.1. Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé cong tic xa hdi dwore cap lai ddi véi mot trong cac truwong hop sau day:

- Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi bi mat hoic hu hong.

- Thay dbi thong tin hodc c6 sai s6t thong gin quy d,jnh tai cac diém a, b, ¢ khpén 3 Piéu 38 cua Nghi dinh s6 1 10/2024/ND:
CP (gom: (i) Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; quoc tich; s6 dinh danh cé} nhan hodc so can cudc, s6 ho chiéu; (i1) NO1 dung hanh nghé
cong tac xa hdi; (i11) Thoi han cua giay ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi).

_ - Gidy chimg nh4n déng ky hanh ngh¢ cong tac xa hoi hét thoi han (thoi han higu lyc ciia gidy chimg nhan dang ky hanh

nghé cong tac xa hdi la 5 nam).

9.8.2. Nguoi hanh nghe cong tac xa hoi phai thyc hién thu tuc cap lai gidy ching nhan dang ky hanh nghé trude it nhat 15
ngdy lam viéc trude thoi diém gidy ching nhan ding ky hanh nghé hét han.

9.9. Can ctr phap ly caa TTHC:
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- Nghi dinh s 110/2024/ND-CP ngay 30 thang 8 nam 2024 ctia Chinh phu vé Cong tac x4 hoi.
- Nghi dinh Sé 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 cua Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu
to chiac cua BO Y té.
- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc
thanh pho truc thudc trung wong.

9.10. Luu hd so (ISO):
Thanh phin hd so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu
i Nt}u muc 9.2; ) ) Co quan chuyén mon Sau 01 ndm chuyén ho so dén
- Két qua giai quyeét TTHQ hOETlC‘ Van ban tra 161 cia don vi doi v6i | (Phong/Bo phan chuyén kho luu trir cia Sé.
hé so khong dap tmg yéu cau, diéu kién; mon)

- HO so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Cic bidu mAu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP Bg phan Tiep nhan
ngdy 23 thang 11 nim 2018 cua Bo truong, Chii nhiém Vin phong va Tra ket qua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.
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MAu s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
Cép lai gidy chirng nhan ding ky hanh nghé cong tac xi hoi
(Nhitng ndi dung co ban)
Kinh gui: .......... L,
HO VA T8I e a e e e e e e
Ngay, thang, NaAmM SINN: ....c.coiiiiiiiii e
D1a Chi CU T e
S6 dinh danh ca nhan/S6 can cude/SH ho chiéu? .......... Ngay cap ......oveveennn.
INOT CAP: oottt ettt ee ettt ee et s et et e st et s et n et se et et en et en s ennees e,
DPién thoai: ....oevvveeieieiieaen, Email (NEU CO): v
Noi dung hanh nghé cONE tAC XA NOL: .veveveeeeeie e e st
Noi dung thay doi thong tin hanh nghé cong tac xa hoi (néu cO):.vuvvervreererrereeennn.

Sb gidy phép hanh nghé da dugc cap: .......ococoveeee. NEAY CAP: oo

NOT CAP? cvvvevieteeeses ettt s st n st neen et n s s et s st eanannes
Ly do xin cép lai®:

1. Do bi mat O

2. Do bi hu hong O

3. Do thay doi noi dung hanh nghé. Ho so giri kém: Ban sao van bang, O

chtng chi, chimg nhan chuyén mén pht hop véi ndi dung hanh nghé
deé nghi thay do6i

4. Do thay d6i thong tin O
5. Do gidy ching nhan ding ky hanh nghé hét thoi han 0
6. Do sai sot thong tin gidy phép hanh nghé 0

T61 xin gui kém 02 anh mau (nen trang) 04 cm x 06 cm va céc tai liu kem theo theo
quy dinh cta phap luat vé cép lai gidy ching nhan dang ky hanh nghe cong tac xa
hoi. Kinh dé nghi quy co quan xem xét, cap lai gidy phép hanh nghé cong tac xa hoi
cho toi.

NGUOI LAM DON*

(Ky va ghi 10 ho, tén)

1 Tén co quan c6 tham quyén cip Gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi.
2 Ghi mét trong cac thong tin vé s dinh danh c4 nhan/sé can cude/sd ho chiéu con han sir dung.

3 Panh dau x vao 6 vudng tuong g v6i ly do dé nghi cap lai gidy chimg nhéan dang ky hanh nghé.
4 Truong hop ndp truc tuyén thi ngudi lam don khong can ky va ghi 1o ho tén.
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10. Pang ky hanh nghe cong tac xa hoi tai Viét Nam déi voi ngu’o’l nwoc ngoal, nguoi Viét Nam dmh cu ¢ nuwdc ngoai -
1.012993 - (sita doi, b6 sung S¢ Lao déng - Thwong binh xd héi thanh S¢ Y té va siva doi, b6 sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

10.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

Bwoc 1

Nép ho so TTHC: Té chirc, ca
nhan chuan bj ho so day du
theo quy dinh va ngp ho so qua

cac cach thuc sau:

- Nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai gui 01 bo hd so theo quy dinh dén Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trén dia ban c0 tru s¢ cua cac don
Vi, co s& ¢6 cung cap dich vu cong tac xa hoi, co s dao
tao, co s& gi4o duc nghé nghiép noi nguoi dang ky hanh
nghé cong tac xa hoi 1am viéc, ngudi hanh nghé cong tac
xa hoi doc lap.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cia S¢' Y té tai Trung tdm Hanh chinh céng (sé 85, diwong
Nguyén Hué, phwong I, TP Cao Lanh, Pong Thap).

2. Hoac thdng qua dich vu Buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gior 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Hozc nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua
tinh Bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
lam viéc trong tuan

Buwérc 2

Tiép nhan va chuyén hd so

TTHC

1. Déi véi hd so duge nop truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua (goi tat Bé phdn mét cira) hoac théng
qua dich vu Buu chinh cong ich, can bo, cong churc, vién
chire tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
xem Xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét
(scan) va luu trir hd so dién ttr, cap nhat vao co so dit liéu
cua phan mém mat ctra dién tir caa Tinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 3 gio
lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo dbi Vvéi truong
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

a) Trudng hop hd so chwa day du, chinh xac theo quy
dinh huéng dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Truong hop tir chéi nhan hd so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau so6
03 ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
thi cng chirc, vién chirc Bo phan mot cira tiép nhan va cap
nhat hd so vao phan mém maot cira dién tir va 1ap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01 caa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho co
quan cé tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

2. Béi vai ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong
Dich vu cdng cua tinh, céng chirc, vién chuc tiép nhan ho
so tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, cén bo,
cdng chuec, vién chic tiép nhan phai ¢ théng bao, néu rd
noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day di mot lan dé to
chirc, c& nhan bo sung day du, chinh xéac hoac giri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duogc thuc
hién théng qua chire niang giri thu dién tir, gui tin nhin toi
ngudi dan cta Cong Dich vu cdng cua Tinh.

Khong qua 08 gio
lam vigc keé tur khi
H¢ thong tiep nhan.
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Thoi gian giai

Ghi cha

TT Trinh tw thuc hién Céch thwc thuc hién £
quyet
b) Néu hd so cua td chirc, c4 nhan dﬁy,dﬁ, hop 1€ thi
cé}n bo, c()ng chuc, vién chq:c tai Bo phan Tiep nhan va Tra
ket qua tiep nhan va chuyén cho co quan c6 tham quyén
de giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan hd so TTHC tir B phan Tiép nhan va | 07 ngay lam viéc,
Tra két qua cong chire, vién chire xtr Iy xem xét, tham dinh trong do:
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Glrc‘zl quyét ho so (co quan/bo phan chuyén mon), 06 ngay
trong do.
+ Chuyén vién 03 ngay
Buéc 3 Giai quyét TTHC + Lanh dao phong 02 ngay
+ Lanh dao So 0,5 ngay
+ Van thu 0,5 ngay

- Doi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly
do, noi dung can b sung theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so dé gtri cho t6 chire, ca nhan thdng qua Bo
phan Mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trir trudng

Tra lai ho so khong
qué 03 ngay lam
Viéc
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyet duoc tinh lai tir dau sau khi nhan
du ho so.

Bwoc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo
ddi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Théng bao cho td chiic, c& nhan biét trudc qua tin
nhan, thu dién ti, dién thoai hodac qua mang xa hoi dugc
cap c6 tham quyén cho phép d6i véi ho so giai quyét
TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T4 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Xuat trinh gidy hen tra ket qua). Cong chuc tra két
qua kiém tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
Ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich (dang ky theo huéng dan cua Buu dién)
(néu co).

- Trudng hop nop ho so qua dich vu céng truc tuyén,
nhan két qua truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh
Pong Thap, khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va
nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén (néu cd).

0,5 ngay
- Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phdt;
chiéu: tr 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

10.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:
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10.2.1. Thanh phén hd so, bao gom:

- To khai ding ky hanh nghé cong tac x& hoi (theo Mau sé 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 110/2024/ND-CP);

- Gidy phép hanh nghé cong tac x& hoi da duoc co quan, to chic nudc ngoai cap va duoc hop phap hoa 1anh su theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam.

10.2.2. S6 lwgng hé so: 01 bo.

10.3. Poi twong thwe hién TTHC: Ngudi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

10.4. Co quan giai quyét TTHC: SO Y té.

10.5. Két qua thwe hién TTHC: Gidy ching nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi.

10.6. Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

10.7. Tén méu don, miu to khai

T khai dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

10.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Nguoi nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai co gidy phép hanh nghé cong tac xa hoi con hiéu luc do co quan, to
chirc c6 thim quyén cua nudc ngoai cap duogc thira nhan theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh
vién hodc thoa thuan quéc té ma Viét Nam 13 bén ky két.

Tru nhiing truong hop sau day thi khong can thyc hién thu tuc dang ky hanh nghe cong tac xa hoi: Ngudi nude ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai da co glay phép hanh nghé cong tac xa hoi do co quan, to chirc c6 thAm quyén ctia nude ngoai cap thuc
hién cong tac xi hoi tai Viét Nam cho ddi twong theo dot, hop tac ddo tao va thuc hanh cong tac x4 hoi hodc chuyén giao k¥ thuat
chuyén mon trong thuc hanh cong tac xa hoi.

10.9. Can cir phap ly cuaa TTHC:

- Nghi dinh s 110/2024/ND-CP ngay 30 thang 8 nim 2024 ctia Chinh phu vé cong tac x3 hoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 ctia Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu
td chirc cua BO Y té.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huy¢n, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thuoc
thanh phé tryc thudc trung wong.
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10.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 ciia don vi dbi voi hd so
khong dap tng yéu cau, di€u kién.

- HO so tham dinh (n€u c6)

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan
chuy&n mon)

Céac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiep nhan
va Tra két qua

Tt 01 nam, sau do6 chuyén
ho so dén kho Iuu trir cua
don vi
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MAiu s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI
(Nhitng nd1 dung co ban)

Kinh gti: S¢ Y #é tinh, thanh phd ..............
1. Ho va tén nguoi hanh nghé (ghi bang chit in hoa): .......c.coeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.
Giéi tinh: .......... Ngay sinh: ...... [ inl. Sb dién thoai: ........ocvvueeeennn.
EMAIL e nrre s
S6 dinh danh c4 nhan/S6 can cuwGe/SO hd ChICU: ...vvvvvvereeriicieeeeieeceeaee
Ngay cap: ...... I S NOT CADP? vt
Dia chi thuong trll: ...oooceeieeee e
ChO & NIGI DAY oot ees s

Giay phép hanh nghé (ghi d61 vo1 nguoi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai da dugc cap gidy phép hanh ngh€) ..........ocoevviiiiiiii,

2. Hinh thirc dang ky hanh nghé: (tich x vao mét hodc 2 6 o)

- Hanh nghé doc lap: o

- Hanh nghé tai co s ¢6 cung cip dich vu cong tac xa hoi: o

3. Hanh nghé tai co s c6 cung cip dich vu cong tac xa hoi:

- Tén co 86 ¢6 cung cAp dich Vi cONG tAC X8 NOL: «...vevereeeeeeeeeeeeceeee e,
= D21 I8N ONG (DA) .ot
O] 111 (oI 72} RPN
= DA CRIL e

- Di€n thoal CO qQUAN: ...oociiiiiie e e
S EMAIL s

4. Noi dung hanh nghé (Tich x lga chon mdt hodc cac ndi dung sau):
- Cong tac xa hoi doi1 vai ngudi co cong voi cach mang: O

- Cong tac xa hoi do1 vai cac doi tugng (nguoi cao tudi, tré em, nguoi khuyét o
tat, ......... ):
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- Cong tac xa hoi dbi voi ngudi nghién ma tuy: 0
- Bao tao cong tac xa hoi: O
- Cong tac x4 hoi trong linh vuc y té: 0
- Cong tac xa hoi trong linh vuc khac theo quy dinh ctia phap luat: O

5. Ho so kém theo To khai dang ky hanh nghé: (ghi theo thanh phan hd so dugce quy
dinh tai Nghi dinh nay)

T6i xin gui To khai nay kém theo Ho so duoc quy dinh tai Nghi dinh vé cong tac x&
hoi. T6i xin chiu trach nhiém vé nhirng ndi1 dung néu trén va cam két tuan thu cac
nguyén tic hanh nghé cong tac xa hoi, thuc hién day du cac quyén va nghia vu cia
cong tac xa hoi do phap luat quy dinh.

.............. ,ngay .... thang.... nam ...
Nguoi ding ky hanh nghé cong tac xa héit
(Ky va ghi r0 ho tén)

I Truong hop ndp truc tuyén thi nguoi lam don khong can ky va ghi rd ho tén.
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11. Cép gidy xac nhan qué trinh thwc hanh céng tac x& hdi - 1.01299 - (siza doi bé sung co quan thuc hién)
11.1. Trinh tw, cAch thire, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

Budc 1

Nép hd so TTHC

- Nguoi thuc hanh phai nop gidy dé nghi thuc hanh
(theo Mau s6 03 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 110/2024/ND-CP) va nop ban sao, xuat trinh
ban chinh van bang, ching chi, chng nhan (néu co)
chuyén mén lién quan voi don vi, co s¢ €6 cung cap
dich vu cong tac xa hoi noi dang ky thuc hanh;

- Nguoi dé nghi chuan bj ho so ddy di theo quy dinh
va nop ho so qua céc cach thirc sau:

Nop truc tiép tai Co sé ¢6 cung cap dich vu cong
tac xa hoi noi dang ky thyc hanh.

Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30
phut;
Chiéu: tr 13 gio
30 phat dén 17
gio.

Hoac nop qua buu chinh cong ich.

Theo thoi gian
cung cap dich vu
cua doanh nghiép
cung utng dich vu
buu chinh cong
ich.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai
guyet

Ghi cha

Hodic nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cong
cua tinh Bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid  céac
ngay lam viéc
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va chuyén ho so
TTHC

1. Déi véi hd so duge nop truc tiép hoic thong qua
dich vu Buu chinh cong ich,, vién chuc tiép nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tr, cap nhat vao co s& dir
liu cua phan mém mot cira dién tu cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac
theo quy dinh, vién chic tiép nhan hd so phai hudng
dan té chirc, & nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd Iy do theo mau Phieu tir choi giai
quyet ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéac theo quy
dinh, vién chic tiép nhan ho so va l1ap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; vao So6 theo di ho so;
lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so va chuyén
giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho bo phan
chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd
so tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khéng
dé qué 3 gio lam
viéc) hoic chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
dbdi  voi  truong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

2. Dbi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong
Dich vu cbng cua tinh, cbng churc, vién chirc tiep nhan

Khoéng qué 08 gio
lam viéc ké tir khi
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai
guyet

Ghi cha

ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem
Xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic
khdng thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can
bo, cdng chic, vién chirc tiép nhan phai c6 théng béo,
néu ro ndi dung, 1y do va husng dan cy the, day da mot
lan dé to chirc, ca nhan b sung day du, chinh xac hoac
gui dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong béo
dugc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui
tin nhan téi ngudi dan caa Cong Dich vy cdng cua Tinh.

b) Néu hod so cua to chirc, ca nhan day du, hop Ié thi
can bo, cong chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Hé théng tiép
nhan.

Buwoéc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC, vién chuac xur ly xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC:s

10 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so
- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra,
x&c minh hd so, 13y y kién cua co quan t6 chirc o lién

quan, vién chirc duoc giao X Iy’ho so tham dinh, tham
muu trinh Lanh dao Co sé quyét dinh; cap nhat thdng

09 ngay lam viéc
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai
guyet

Ghi cha

tin vao Phan mém mot cua dién tir; tra két qua giai quyét
TTHC.

* Tiép nhan nguoi thuc hanh:
+ Chuyén vién

+ Lanh dao Co so

+ Van thu Co s¢

Trudng hop khéng tiép nhan ngu:(‘ri thuc hanh céng
tac xa hoi thi trong thoi gian 01 ngay lam viéc nguoi
dung dau cua don vi, co sd €6 cung cap dich vu cong
tac xa hoi phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

Nguoi ding dau don vi, co so ra quyét dinh phan
cong nguoi huéng dan thuc hanh theo Mau sb 04 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-
CP. Thoi gian thuc hanh ddi véi trinh d6 dai hoc tro 18n
tir do 12 thang, trinh d6 cao ding tir du 09 thang, trinh
do trung cap tir dii 06 thang tai co s& ¢ cung cap dich
vu cOng tac xa hoi.

* Cap Gidy xac nhan qua trinh thuc hanh

+ Nguoi hudng dan thuc hanh, ké tir ngay két thic
thuc hanh, phai ¢6 nhan xét bang van ban vé qua trinh
thuc hanh, nang luc, trinh @6 chuyén moén, ky nang thuc
hanh, tiéu chuan dao duc nghé cong tac x& hoi va dé
nghi ngudi ding dau don vi, co s ¢6 cung cap dich vu
cong tac xa hoi cap gidy xac nhan qué trinh thuc hanh.
Ngudi huéng dan thuc hanh chiu trach nhiém trong

03 ngay lam viéc

1,5 ngay lam
viéc;

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam
viéc;

06 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc;
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai
guyet

Ghi cha

truong hop nguoi thuc hanh gay sai sét chuyén mon
trong qué trinh thuc hanh, gy anh huéng dén sic khog,
quyén loi cua ddi twong do 13i cia ngudi huéng dan
thuc hanh.

+ Lanh dao Co s0, ké tir ngay nhan dugc vin ban
nhan xét ctia nguoi hudng dan thuc hanh, cap Giay xac
nhan qua trinh thyc hanh cong tac xa hoi.

+ Van thu Co s&

3,5 ngay lam
viéc;

0,5 ngay lam
viéc;

Déi voi ho so qua tham tra, thim dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét
TTHC tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban
va néu rd ly do, noi dung can bo sung theo mau Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chic,
ca nhan théng qua B phan Mot ctra. Thoi gian théng
bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir treang hop phéap luat chuyén nganh
¢6 quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tr dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so
khéng qua 03
ngay lam viéc

Bwoc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo
déi ho so va phan mém dién tu thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin
nhan, thu dién tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc

0,5 ngay
- Thoi gian tra két
qua: Sang: trr 07
gio den 11 gio 30
phut; chieu: tr 13
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai
guyet

Ghi cha

cap c6 tham quyén cho phép ddi vai ho so giai quyét
TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yeu CAu nguoi
dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu Buu
chinh c6ng ich (dang ky theo huéng dan cua Buu di¢n)
(néu co).

- Truong hop nop hé so qua dich vu cong truc tuyén,
nhan két qua truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong,
khi di mang theo ho so goc dé ddi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky nhén két
qua tryc tuyen thi théng qua Cong Dich vu cdng truc
tuyén. (néu co).

gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay
lam viéc

11.2. Thanh phin, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so
+ Gidy dé nghi thuc hanh (theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP);

+ Van bang, chig chi, chirng nhan (néu c6) chuyén mon lién quan (ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chicu).

- S6 luong ho so: 01 bd.

11.3. Poi twong thue hién TTHC: Nguoi thyc hanh cong tac xa hoi.
11.4. Co quan giai quyét TTHC:
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Céc don vi, co s& ¢ cung cap dich vu cong tac xi hoi (co sé tro gitp xd hoi, co s cai nghién, co s¢ y té, co s& gido duc va co s khac
theo quy dinh cua phap luat) c6 pham vi hoat dong chuyén mon phu hgp véi ndi1 dung thyc hanh.

11.5. Két qua thye hién TTHC: Gidy xéc nhan qua trinh thyc hanh cong tic xa hoi (theo MAu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

11.6. Phi, 1¢ phi: Khéng quy dinh.
11.7. Tén méu don, mau to khai

Giéy dé nghi thuc hanh tai co s& cung cép dich vu cong tac xa hoi (Mau sd 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
110/2024/ND-CP);

11.8. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:
- Viéc thyc hanh phai phut hop voi van bang chuyén mén dugc cap;

- Thuc hién tai cac don vi, co s& ¢6 cung cép dich vu cong tac xa hdi (co so trg giup xa hoi, co sé cai nghién, co s¢'y té, co sO gido duc
va co s& khéc theo quy dinh cia phép ludt) c6 pham vi hoat dong chuyén mdn phu hop véi ndi dung thuc hanh;

- Thoi gian thuc hanh ddi voi trinh d6 dai hoc tré 1én tir da 12 thang, trinh do cao déng tr du 09 thang, trinh do trung cép tr da 06 thang
tai co s& ¢6 cung cap dich vu cong tac xa hoi;

- Nguoi huéng dan thyc hanh phai dép tmg cac diéu ki¢n: C6 pham vi hoat dong chuy€n mon phu hop v6i ndi dung, linh vuce thye hanh
cong tac xa hoi; co thoi gian l[am viée tai don vi, co s& cung cap dich vu cong tac xa hoi tir 3 nam trd 1é€n; c¢é trinh do dao tao tuong duong
hodc cao hon nguoi thuc hanh.

- M6t ngudi hudng dan thyc hanh chi duge hudng dan tdi da 05 ngudi thyc hanh trong ciing mot thoi diém.

11.9. Can ctr phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s 110/2024/ND-CP ngay 30 thang 8 nim 2024 ctiia Chinh phu vé cong tac x3 hoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
ciia Bo Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cta Chinh phii quy dinh to chiic cac co quan chuyén moén thudc Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan din huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd
truc thudc trung wong.
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11.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 11.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i ctia don vi ddi v6i ho so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co

quan chuyén mon

(Phong/B6 phan chuyén

maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 ctia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh pha vé thyc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tt 01 ndm, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu tritr cia don vi
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay.... thang... nam ....

GIAY PE NGHI
Thuc hanh tai co sé cung cap dich vu cong tac xa hoi
(Nhiing nd1 dung co ban)
Kinh giri: ...................2...
HO VA T8I oo
Ngay, thang, NAm SINN: ......coeiiiiii s

SO dinh danh c4 nhan/So cin cudc/SO hd chi€u?: ......cooveeeviiececeeeeceeeas

Dién thoai: .........ooveiieeiiiieei Email (né0 CO): oo,

Van bang chuy@n MON: 4 .....o..oviveieieiesceeeeeeeeeeesee et nee s

N1 dung dang ky thue hanh: ...

Thoi gian dang ky thue hanh: ...

Pé c6 du diéu kién dugc cip hanh nghé cong tac xa hoi, toi dé nghi cho phép va tao diéu
kién cho t61 dugc thyc hanh cung cap dich vu cong tac xa hoi tai co s& cd cung cap dich
vu cong tac xa hoi.

T6i xin cam két s& thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat vé viéc thuc hanh cong tac
xa hoi va cac quy dinh khac ¢ lién quan cua co s& ¢ cung cap dich vu cong tac xa hoi.

NGUOI LAM PON®
(Ky va ghi 10 ho, tén)

! Pia danh.

2 Chtrc danh ngudi dimg dau don vi, co s& cO cung cép dich vu cong tac xa hoéi, noi dé nghi dang ky thyc hanh.
3 Ghi mot trong céac thong tin $6 dinh danh ca nhan/sd cdn cude/sd ho chiéu con han st dung.

4 Ghi theo quy dinh ctia co s¢ dao tao cip van bang.

5 Truong hop nop truc tuyén thi ngudi lam don khong can ky va ghi rd ho tén.
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IL. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

1. Cap gidy phép thanh lap o' SO hd tro nan nhén - 2.000025 - (sira d6i, bé sung S6 Lao dong - Thuwong binh xa héi thanh S¢ Y té
va sira doi, bé sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT Trinh tw thuc hién Céach thirc thuc hién Thai gian Ghi chu

giai quyét

- T6 chtic, c4 nhan dé nghi Cap Gidy phep thanh Iap - Sang: tir 07 gior dén
co s& hd tro nan nhan gui ho so vé So'Y té (noi co sé hd | 11 gio 30 phut;
‘ tro nan nhan du Kién dit tru so). - Chidu: tir 13 gio 30
Nop ho so TTHC: - Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két | phit dén 17 gio cua
Té chic, ca nhan chudn bi ho so | qua - Trung tdm Hanh chinh cong (S6 85, dudng Nguyén | cac ngay 1am viéc.
ddy dii theo quy dinh vangp hé so | HUE, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Bong Thap).
qua cac cach thuc sau:

Bwoc 1

- Hoac ndp qua buu chinh cong ich.

Hozc nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cong ciia
tinh Bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
lam viéc trong tuan

Buwérc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. Déi véi hd so dugc nop truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua (goi tit Bé phan mét cia) hoac thong
qua dich vu Buu chinh cong ich, can bg, cdng chuc, vién
chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co s
dir liéu ciia phan mém mot cira dién ti cua Tinh.

a) Trudong hop ho so chua day du, chinh xéac theo quy
dinh hudng dan cho t6 chuc, ca nhan bo sung hoan thién
hd so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéong dé qua 3 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02 caa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Trudng hop tir chbi nhan hd so phai néu rd Iy do
theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
thi cong chuec, vién chic B phan mét cira tiép nhan va
cap nhat hd so vao phan mém moét cira dién tir va lap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 cua Thong
tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bdi véi ho so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong
Dich vu cdng cua tinh, cng chirc, vién chirc tiép nhan ho
so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac
khong thudc tham quyén gial quyét theo quy dinh, can
bo, cong chuc, vién chuc tiép nhan phai co thong béo,
néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot
lan dé to chuc, c& nhan bo sung day du, chinh xac hoic
gui dung dén co quan c6 thadm quyén. Viéc thong bao
duogc thyc hién thdng qua chirc nang gui thu dién tu, gui
tin nhin téi nguoi dan cua Cong Dich vu cdng cua tinh

Khoéng qué 08 gio
lam viéc ké tir khi

Hé thdng tiép nhan.
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TT

Trinh ty thuc hién

Céch thwc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

b) Néu hé so cta t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi
can b, cong chic, vién chic tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh

Bwéc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hé so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, céng chirc Phong Bao tro, Tré em va Phong,
chdng té nan xa hoi 1ap phiéu tiép nhan ho so theo miu
quy dinh tai Phu luc 6 ban hanh kém theo Théng tu sb
35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 cua B9 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudéng dan thi hanh mot
s6 diéu coa Nghi dinh s6 09/2013/NP-CP ngay
11/01/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Phong, chdng mua ban nguoi va tham
dinh hé so hop 18, ding, du diéu kién theo quy dinh bao
c&o vé6i 13nh dao phong xem xét trinh Giam ddc So thanh
lap Poan tham dinh; sau khi c6 két qua tham dinh cua
Poan, du thao két qua giai quyét hd so va to trinh, trinh
Giam d6c So ky va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Tinh
xem xét, quyét dinh.

22 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (S¢ Y té, Uy ban nhdn ddn Tinh),
trong do:

21,5 ngay lam viéc

a) Sg'Y té

14,5 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc;
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TT Trinh ty thuc hién Céch thwc thuc hién Thoi gian Ghi chu
giai quyét
+ Chuyén vién Phong Bao trg, Tré em va Phong,
chong té nan xa hoi;
) + Ldi:l/fl C?QO Phong Bdo tro, Tré em va Phong, chong 04 ngay lam viéc;
té nan xa hoi;
+ Lanh dao S Y té; 03 ngay lam viéc;
+ Van thu S Y té T
., an dan Ti 0,5 ngay lamviéc;
b) Uy ban nhan dan Tinh 07 ngay lam viéc.
Truong hop c6 tham tra, xac minh. Tra lai hd so khong
Doi Voi h6 so qua tham tra, thém dinh chua du diéu qua 03 Egay lam
kign glal quyét, co quan c6 tham quyen giai quyét TTHC viee
tra lai hd so kém theo thong bao bang vén ban va néu ro
ly do, noi dung can b sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 charc, ca nhéan théng
qua Bo phan Mot cira. Thoi gign théng bé’o tra lai h‘6 SO
khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
tre truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé ve thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.
- Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo 0,5 ngay
) . ddi ho so va phan mém dién ti thyc hién nhu sau: i 2 LA pize
Buéc 4 | Tré két qua giai quyét TTHC Thai gian tra ket qua:

- Théng béo cho t6 chuc, ca nhan biét trude qua tin
nhan, thu dién tir, dién thoai hoac qua mang x& hoi dugc

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
chiéu: tu 13 gio 30
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TT Trinh ty thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian Ghi chu
giai quyét

cap c6 tham quyén cho phép dbi véi hd so giai quyét | phat dén 17 gio cua
TTHC trudc thoi han quy dinh. cac ngay lam viéc.

- T4 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (xuat trinh glay hen tra ket qua). Cong chirc
tra két qua kiém tra phleu hen va yeu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich (dang ky theo huéng dan cua Buu di¢n)
(néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu céng truc tuyén,
nhan két qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong,
khi di mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua
tryc tuyén thi thdng qua Céng Dich vu cdng truc tuyén
(néu co).

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:
1.2.1. Thanh phan hd so, bao gom:

- Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap co s¢ hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu sé 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Bé 4n thanh 13p co so hd tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phy lyc 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- So yéu Iy lich trich ngang ctia nguoi du kién 1am giam déc co s hd tro nan nhan theo Mau sb 26 Phu lyc ban hanh kem theo Thong tur sd
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B Lao dong -Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bé mét so dicu cuia cac Thong tu, Thong tur
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lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh sd ho khau gidy, sd tam tra gidy hodc gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tri khi thue hién tha
tuc hanh chinh thugc linh vuc quan Iy nha nude cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (sau day viét tat 1a Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

- Danh sach nhan sy dy kién lam viéc tai co s& hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu lyc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Céc gidy tO va van ban c6 lién quan:

+ Gidy to hop phap vé quyén sir dung dat, quyér} s& hitu nha & hodc tai san gin lién vé6i dat phuc vu cho hoat dong ciia co s¢ hd tro nan nhin
(ban sao co chirng thyc hodc ban sao kem ban chinh dé doi chiéu);

+Y kién bang vin ban ctua Uy ban nhan dan cép x4 noi co s¢ hd tro nan nhan dit tru s& hoat dong, trong d6 néu rd dong ¥ hay khong dong ¥
veé viée dat tru sé cua co so ho trg nan nhan;

+ Céc vin bang, chimg chi ching minh trinh d6 chuyén mén cia nhan sy lam viéc du kién tai co s hd tro' nan nhan (ban sao c¢é ching thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu).

1.2.2. S6 lwong hd so: 01 bo.
1.3. Péi twong thwe hién TTHC: Ca nhan, to chic.
1.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Y té, UBND Tinh.

1.5. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cip Gidy phép thanh l4p co sd hd tro nan nhan hodc cong vin thong bao khong cp gidy
phép thanh 1ap (cé néu 1o 1y do).

1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap co so hd tro nan nhan (Phu luc 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH).
- Dé 4n thanh 14p co s6 hd tro nan nhan (Phy lyc 02 ban hanh kém theo Thong tu ) 35/2013/TT-BLDTBXH).

- So yéu 1y lich trich ngang cta nguoi du kién 1am giam déc co s& (MAu sé 26 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH).

- Danh sach nhan su dy kién 1am viéc tai co s hd trg nan nhan (Phuy luc 04 ban hanh kém theo Thong tu ) 35/2013/TT-BLDTBXH).
1.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: quy dinh tai Piéu 3 Chwong II Théng tw s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013.

bicu kién thanh 13p co so hd tro nan nhan
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1. biéu kién chung

- C6 it nhat 05 (ndm) nhan vién, trong d6 02 (hai) nhan vién cé trinh do tir cao dang trd 1én thudc chuyén nganh cong tac xa hoi.

- C6 tru s& lam viée 6n dinh, thuan tién giao thong;

- Dién tich dt tu nhién t6i thiéu 15m%nan nhan; dién tich phong & binh quan 05m?/nan nhén;

- Co trang thiét bi, phuong tién phu hop véi nhiém vy hd trg nan nhan.

2. Piéu kién vé co s& vat chat

a) Phong tiép nhan nan nhan

- C6 dién tich toi thiéu 10m? (mudi mét vuong);

- Co cac trang thiét bi tdi thiéu can thiét cho viéc tiép nhan nan nhan, gém ban lam viéc, ghé ngéi, tu tai liéu, may vi tinh, di¢n thoai;

- C6 bang niém yét ndi quy, pham vi dich vu hd tro nan nhan.

b) Phong & ctia nan nhan

- Dién tich phong ¢ phai dam bao binh quan 05m? (ndm mét vuong) cho 01 (mdt) nguoi va khong qua 04 (bbn) nguoi trong 01 (mot)
phong. Cac phong & phai dugc xdy dung chic chin, du 4nh sang, c6 cira sb, cira ra vao phai co khoa;

- C6 trang thiét bj tdi thiéu phuc vu cho sinh hoat hang ngay ctia nan nhan trong thoi gian luu tri tai co s nhu givdng ndm, ti quan 4o,
cac do dung trong sinh hoat ca nhan.

¢) Co so hd trg nan nhan phai c6 nha bép, nha dn, nha vé sinh, nha tim va cac cong trinh phu tr¢ khac; phai dam bao vé an ninh trat tu,
dam bao an toan cho nan nhan; phu hgp vdi cac quy dinh vé phong chay, chira chay.

Dbi v6i co so hd trg nan nhan c6 quy mé hd tro tir 25 (hai muoi lim) ngudi trd 1én phai co cac phan khu riéng biét gianh cho phuy ni,
tré em, nha &, nha bép, khu v¢ sinh, khu lam viéc cua can bd nhan vién, khu sinh hoat chung, hé thong cap, thoat nudc, dién, duong di ndi
b0, trang thiét bi y té, co so thudc toi thi€u phuc vu cho so ctru, cap ctru khi can thiét.

3. Diéu kién vé nhan sy

a) Co it nhat 01 (mot) nhan vién chuyén trach. Truong hop co s hd tro nan nhan c6 st dung ngudi lam kiém nhiém thi phai dang ky
gi0 1am vi¢c cy thé dé ddm bdo an ninh, an toan cho co s& va nan nhan;
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b) Nhén vién tryc tiép lam cong tac hd tro nan nhan phai dap tng tiéu chuan nghiép vu ngach cong tac xa hoi vién trg 1én theo quy dinh
tai Thong tu s6 34/2010/TT-LDTBXH ngay 8 thang 11 nam 2010 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh tiéu chuan nghi¢p vu
cac ngach vién chirc cong tac xa hoi va da dugce tap huan vé cong tac ho trg nan nhan;

c) Dbi v6i nhan vién y té (néu c6) phai cé trinh d6 chuyén mon tir trung cap y té tré 1én; nhan vién bao vé phai co chtng chi nghiép vu
bao v¢ theo quy dinh ctia phap luat.

1.9. Can cw phap ly cia TTHC.:.

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Phong, chong
mua ban nguoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh chitc niang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
cuaBo Y té.

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh t6 chitc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban

nhan dan tinh, thanh phd tryc thudéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd
tryc thude trung vong.

- Thong tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 ndm 2013 cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan
thi hanh mt s6 di€u ciia Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Phong, chong mua ban nguoi.

- Thong tu so 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 ndm 2023 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sua doi, bo
sung, bai bo mot s6 dleu ctia cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy

hodc gidy td ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thyc hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2; Co(gﬁfm c/lllgu}/é?lfnén Tir 01 nim, sau d6 chuyén ho so
ong/Bo phan z ~ .
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i voi ho so chuyén mon) den kho hru trir caa don vi
khong dép tng yéu cau, diéu kién;
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- Ho so thdm dinh (néu cb);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

- Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia B trudng, Chu nhi¢m Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC,

B6 phan Tiép nhan
va Tra ket qua
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Phu luc 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

................. ,ngay ...... thang ...... nam 20....

; ' q o DON DE NGHI , ‘ A
CAP (CAP LAI, SUA BOL BO SUNG, GIA HAN) GIAY PHEP THANH LAP CO
SO HO TRO NAN NHAN
Kinh giti: SG Y 16 ......c... 2o
. .3- Xl
Piadiém: .................. 4 ... Dién thoai/faX:....ooov e,

Cin cir Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat phong, chdng mua ban ngudi;

Can cr Thong tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi
dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Phong, chdng mua ban ngudi.

_Chung t6i da thyc hién day da cac dleu kién vé co s vat chat, trang thiét bi, nhan sy
va ho so, thi1 tuc, lién quan dén viéc xin cap (cap lai, stra doi, bd sung, gia han) gidy phép
thanh 1ap co so hd trg nan nhan. Kinh dé nghi Quy co quan xem x¢t, tham dinh va lam tha
tuc cap (cép lai, stra d6i, bd sung, gia han) gidy phép thanh 1ap co sé hd tro nan nhan (hd
so dé nghi kém theo).

Chung t61 cam doan tuan thu dﬁy du cac quy dinh viéc tiép nhan, hd tro nan nhan va
chiu trach nhi€m trudc phép luat vé hoat dong cua co s6./.

TEN TO CHUC/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi 15 ho, tén va dong diu)

1 Pia danh;

2Tén So Y #é tinh;

3 Tén t6 chirc, c4 nhan, dé nghi cap (cp lai, sira ddi, bd sung, gia han) gidy phép thanh lap;
4 Pia chi cu thé cua co so dé nghi cép giéy phép thanh 1ap;
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Phu luc 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE AN THANH LAP

(Tén co sé hd tro nan nhan dé nghi thanh IAp) «....ccovevenvernnennnens

1

2. Su can thiét thanh LA e
3. Muc ti€u, nhi€m VU CUA CO SO ..ttt ettt e e e eeanns
4. Loai hinh t6 chirc can thanh LA o
5. Phuong an thanh 1ap va ké hoach hoat dong cua co so:

6. i tuong tiép NhAN, DO IO <.t
7. Dich vu hd trg dy kién thuc hién:

............................................................................................

............................................................................................

............................................................................................

10. Tru so lam viéc (dia diém, thiét k&, dién tich nha lam viéc; dién tich nha & cua
nan nhan; dién tich nha bép, cong trinh v¢€ sinh, khu giai tri, vui choi, tri li¢u ...) va trang
thiét bi, phuong tién phuc vu;

TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi 15 ho, tén va dong diu)

! Pia danh;
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MAiu s6 26

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO YEU LY LICH
I. THONG TIN CA NHAN
-Ho vatén Khat SInh: ... ———————
- Sinh ngay: ............ thang .............. 10F:11 1 RSP USPPR
- S6 dinh danh c4 nhan/CMND: ..................... cAp ngay ......... thang.........ccovveenneen.
nam....... 0T CAP: e,

- bién thoai: Nha riéng: ............ Coquan: ...........oeennee Didong: .....cccovvennene
- Thanh phan gia dinh XUAL thAN: ......c.oooveiveieeeeeeeeeeeeee e
- Thanh phan DAN thAN: ..........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= TENN GO NOC VAN oo e e s s s s s s s s s s s s s seseseseseseseseees
- Trinh dQ ChUy@n MON: ....ooiiiiiiiiie e e e
- Trinh d0 1§ Tuan chinh tri (NEU CO): w.vuveveeeeeceeeeeeeeeee e,
- Trinh dQ NEOAT NEIE: ..veeeiiiieeiiie ettt ettt e e et e e e e e e rreeesbaeeesaeeennnneas
S TrINh O tIN NOC: oo as
= NZh& NERIEP, CHTC VUL oot een e
- Ngach cong chire, vién chirc (néu ¢): ....oevvneiveeeiiieeeinnl Ma ngach: ...............
- Bac luong (néu ¢O): ..ovvveveneini, Hé s6 luong: ........ Ngay huong....................
= Phu CAP CHUC VU (118U CO): oot
S INOT JAIM VIEC: e
- Ngay vao Pang Cong san Viét Nam (DU CO): ...vvvnevnnieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen)
- Ngay chinh thilIC: ......ooiiiiiii e
- Tinh trang SUC KNOC: .....ccviiiiiiiii e
- Khen thuong: ....................... ; Danh hi¢u dugc phong tang cao Nhat: .o
- Ky luat (Pang, chinh quyén, doan the): ..........oooeveeueeeeeeeeeeeeee e
- La dai biéu Qudc hoi KNOa (18U CO): eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- La dai biéu Hoi dong nhan dan cp ................. nhiém ky (néu ¢6): ..oocveveenn..
II. QUAN HE GIA PINH

-Hovaténcha: .. ... Nam sinh .....ccoovvvveeeeennn.
+ NEhE NENIBP, CATIC VUL oot
F INOT LM VIEC: e
F DANG VIBN (NEU CO): oo eeneeoae
-HO VAEN ME: . Nam sinh ......cccuveeeee.
+ NEh& NZNIBP, CATIC VUL oo,

+ DANG VIBN (NEU CO): oot eee s eee e
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- HO VA t8N VO (ChONE): v Nam sinh ...................
+ NEhE NEHIEP, CATC VUL oot
F INOTLAM VIEC: oo e e e e e e et e e e e e e eeenanans
+ DANG VIBN (NEU CO): v
- Ho va tén cac con, nam sinh, noi cu trd, noi lam viéc (néu (670) ST

III. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang ...... nam ....... Lam cong viéc, gitr chure vy, cap bac gi? tai co quan, t6
dén thang ...... nam........ churc, don vi nao? & dau?

Tur thang ...... 021 0
dén thang ...... 10T 0 0 S

To1 xin cam doan nhirng 161 khai trén 1a dung su that, néu sai toi xin hoan toan chju trach
nhiém trudce phap luat.

............. ngay ...... thang .....nam ......
NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho va tén)
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Phu luc 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

....... 1.........,ngay...... thang ...... nam 20....

DANH SACH
NHAN SU DU KIEN LAM VIEC TAI CO SO HO TRO NAN NHAN

.| Ché d§ 1am
Vitriviéclam| ..~ -
TT |Ho va tén [tai co' sé hd tro Viee tal coso Cac gidy to kém theo Ghicha
nan nhan ho tl:q nan
: nhan(2)

i A Giam ddc co so| 1. Ban sao c6 chimg thuc bang tot
ho tro nan nhan nghi¢p dai hoc.

2. Ban sao c6 chiing thuce c6 thoi gian
lam vé cong tac hd trg nan nhan;

3. Ban sao c¢6 chung thyc chirng nhan
43 qua ddo tao, tap huin vé hd tro nan
nhan.

2. foeiiiiiil Nhan vién tryc 1. Ban sao c6 chimg thuc bang tot
tiép hd trg nan nghiép tr cao dang thudc chuyén
nhan nganh cong tac xa hoi tro 1én.

2. Ban sao c6 chung thuc chirng nhan
43 qua ddo tao, tip huin vé hd tro nan
nhan.

T Nhé&n vién hanh Céc van bang, chung chi lién quan
chinh, bao vé

1 Pia danh;

2 Ghi rd 1am viéc toan thoi gian hay kiém nhiém;
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2. Cap lai giay phép thanh lap o' SO hd trg' nan nhan - 2000027 - (sita d6i, b6 sung S¢ Lao déng - Thiwong binh xd héi thanh S6 Y
té va sira doi, b6 sung co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian Ghi chu
giai quyét

Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngay phat hién Gidy | - Sang: tir 07 gio dén
phép thanh Iap bi mat, bi rach hogc bi tiéu huy, t6 chic, | 11 gio 30 phut;
ca nhan de nghi cap lai Giay phep thanh lap co sé ho tro | _ Chiu: tir 13 gio 30

N&p hd so TTHC: nan nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh phit dén 17 gio cua
7 i 7 : 1. Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két | cac ngay 1am viéc.
Té chirc, ca nhan chudn bj hé so Op Mo sortruc Uep tal Bo phan 7 1ep nha ake gay ,

Buéc 1 | 0w MHal DET0 S9°1 qua - Trung tam Hanh chinh cng (S6 85, dudng Nguyén
day dii theo quy dinhvangpho | s phuong 1, thanh phb Cao L&nh, tinh Bong Thap).
SO qua cac cach thuc sau:
2. Hoac ndp qua buu chinh cong ich.
3. Hoic nop tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong | 24/24 gio cac ngay
cua tinh Bong Thap: http:/dichvucong.dongthap.gov.vn lam viéc trong tuan
1. Déi véi hd so dugc nop truc tiép tai Bo phan Tiép | Chuyén ngay hd so
nhan va Tra két qua (goi tit Bé phan mét ciza) hodc thong | tiép nhan truc tiép
qua dich vu Buu chinh cong ich, can bg, cong chuc, vién | trong ngay lam viéc
g ‘ chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két | (khong dé qua 3 gio
Buéc 2 Tiép nhan va qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; lam viéc) hoac:
chuyén hé so TTHC queét (scan) va luu trlr ho so dién tur, cap nhat vao co s¢ | chuyén vao dau gio
dix liéu ctia phan mém mot cira dién tur cua Tinh. ngay lam viéc tiep

theo (jéi Vi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy
dinh huéng dan cho to chuc, ca nhan bo sung hoan thién
ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02 caa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Trudng hop tir chbi nhan hd so phai néu rd Iy do
theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
thi cong chuec, vién chic B phan mét cira tiép nhan va
cap nhat hd so vao phan mém moét cira dién tir va lap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 cua Thong
tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bdi véi ho so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong
Dich vu cdng cua tinh, cng chirc, vién chirc tiép nhan ho
so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac
khong thudc tham quyén gial quyét theo quy dinh, can
bo, cong chuc, vién chuc tiép nhan phai co thong béo,
néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot
lan dé to chuc, c& nhan bo sung day du, chinh xac hoic
gui dung dén co quan c6 thadm quyén. Viéc thong bao
duogc thyc hién thdng qua chirc nang gui thu dién tu, gui
tin nhin téi nguoi dan cua Cong Dich vu cdng cua tinh

Khoéng qué 08 gio
lam viéc ké tir khi

Hé thdng tiép nhan.
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TT

Trinh ty thuc hién

Céch thwc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

b) Néu hé so cta t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi
can b, cong chic, vién chic tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, céng chirc Phong Bao tro, Tré em va Phong,
chdng té nan xa hoi tham dinh hd so hop 1¢, dung, du diéu
kién theo quy dinh bao cao vai lanh dao phong xem xét
trinh Giam déc So thanh 1ap Boan tham dinh; sau khi c6
két qua tham dinh cua DPoan, du thao két qua giai quyét
hd so va to trinh, trinh Giam déc S¢ ky va trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Tinh xem xét, quyét dinh.

14 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (56 Y té, Uy ban nhan dén Tinh),
trong do

13 ngay lam viéc

a) Sg'Y té

+ Chuyén vién Phong Bdo tro, Tré em va Phong,
chong té nan xa hoi;

+ Lanh dao Phong Bdo tro, Tré em va Phong, chong
té nan xa hoi;

+ Linh dao S¢ Y té;
+ Vin thu S¢' Y £é.

08 ngay lam viéc
06 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

b) Uy ban nhan dan Tinh

05 ngay lam viéc

Truong hop c6 tham tra, xac minh.

Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC
tra lai ho so kém theo thong bao bang vian ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé giri cho té chuc, ca nhan théng
qua Bo phan Mét cira. Thoi gian thong bao tra lai hd so
khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
tre truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hd so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam
Viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sé theo
d6i ho so va phan mém dién tu thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chuc, ca nhan biét trude qua tin
nhan, thu dién t, dién thoai hoic qua mang xa hoi dugc
cap c6 tham quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét
TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiep nhan ho so va hen
tra két qua (XUat trinh glay hen tra ket qua). Cong chuc
tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan
két qua ky nhan vao s va trao két qua.

0,5 ngay
Thoi gian tra két qua:
Sang: tr 07 gio dén
11 gio 30 phuat;
Chiéu: tr 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.
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TT Trinh ty thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian Ghi chu
giai quyét

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)
(néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy céng truc tuyén,
nhan két qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong,
khi di mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén
(néu co).

2.2. Thanh phén, s6 lwong ho so:
2.2.1. Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon d& nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Tai liéu, van ban chimg minh Gidy phép thanh lap bi mét, bi rach hodc bi tiéu hiy.
2.2.2. SO lwgng ho so: 01 bo.

2.3. Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan, to chic.

2.4. Co quan giai quyét TTHC: SO Y té, Uy ban nhan dan cap tinh.

2.5. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cép lai Gidy phép thanh l4p co s¢ hd tro nan nhan hodc cong vin thong bao khong cép lai
Giay phép thanh 1ap (c6 néu 10 1y do).

2.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
2.7. Tén miu don, mau to khai

- Pon dé nghi cip lai Gidy phép thanh lap co sé hd trg nan nhan (Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH).
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2.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Quy dinh tai Khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sé 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013.

Tb chirc, ca nhan duoc cép lai Giéy phép thanh 1ap co s& hd trg nan nhan trong trudong hop bi mat, bi rach hodc bi tiéu huy.

2.9. Can ctr phap ly cia TTHC:.

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chdng

mua ban nguoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 caa Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc

cua BO Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/Nb-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thude Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho

tryc thude trung vong.

- Thong tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cita Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong,

chéng mua ban nguoi.
2.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctua don vi dbi véi ho so
khong dap tng yéu cau, dicu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (néu o).

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan
chuy&n mon)

- Cac biéu mau theo Khoan 1, DPiéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cia B9 trudng, Cha nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tu 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trit cia don vi
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Phu luc 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

....... I..........,ngay ...... thang ...... ndm 20....
, ' ~_ DONDENGHI
CAP (CAP LAI, SUA BOI, BO SUNG, GIA HAN) GIAY PHEP THANH LAP CO
SO HO TRO NAN NHAN
Kinh giti: SO Y 16 ..ooovvoee 2o,
Pia diém: ... 4...... ;P1én thoai/fax:.....ccoovvvvviiiiiiiiiiiieiiieee

Can cur Nghi dinh sO 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat phong, chong mua ban nguoi;

Cian ct Théng tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan thi hanh mot s diéu cua Nghi
dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Phong, chdng mua ban ngudi.

_Chung 61 da thyc hién day du cac dleu kién vé co s vat chat, trang thiét bi, nhan sy
va ho so, thi tyc, lién quan dén viée xin cap (cap lai, stra doi, bd sung, gia han) gidy phép
thanh 1ap co s hd tro nan nhan. Kinh d& nghi Quy co quan xem x¢t, tham dinh va lam thi
tuc cap (cap lai, stra doi, bo sung, gia han) gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhéan (hd
so dé nghi kém theo).

Chung t6i cam doan tuan thu déy da cac quy dinh viéc tiép nhan, hd trg nan nhan va
chiu trach nhi€m trudc phép luat vé hoat dong cua co sé./.

TEN TO CHU'C/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi 16 ho, tén va dong dau)

! Pia danh;

>Tén So Y té tinh;

3 Tén t6 chirc, c4 nhan, dé nghi cap (cap lai, stra d0i, b6 sung, gia han) gidy phép thanh lap;
4Pia chi cy thé cua co so d& nghi cip gidy phép thanh lap;
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3. Stra dm, b6 sung glay phép thanh 13p co so hd tre nan nhén - 2000032 - (sira doi, b6 sung S Lao déng - Thuwong binh xd héi
thanh S¢' Y té va sira doi, b6 sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

Bwoc 1

Nop ho so TTHC:

Té chure, c& nhan chudn bi hé so
day dui theo quy dinh va ngp ho
SO qua cac cach thuc sau:

1. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 sy thay doi,
t6 chirc, c& nhan chuan bi day du ho so dé nghi sira doi,
b6 sung Gidy phép thanh lap co so hd trg nan nhan theo
quy dinh nop tryuc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tam
Hanh chinh cong (s6 85, duong Nguyén Hug, phuong 1,
thanh phé Cao Lanh, Bong Thap).

- Hoac ndp qua buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;

- Chieu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

2. Hogc nop tryc tuyen tai website Cong Dich vy cong
cua tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
lam viéc trong tuan

Buwérc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. Déi véi hd so dugc nop truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua (goi tit Bé phan mét cia) hoac thong
qua dich vu Buu chinh cong ich, can bg, cdng chuc, vién
chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co s
dir liéu ciia phan mém mot cira dién ti cua Tinh.

a) Trudng hop ho so chua day du, chinh xéac theo quy
dinh hudng dan cho t6 chuc, ca nhan bo sung hoan thién
hd so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngdy lam viéc
(khéong dé qua 3 gio
lam  viégc)  hoic
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02 caa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Trudng hop tir chbi nhan hd so phai néu rd Iy do
theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
thi cong chuec, vién chic B phan mét cira tiép nhan va
cap nhat hd so vao phan mém moét cira dién tir va lap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 cua Thong
tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bdi véi ho so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong
Dich vu cdng cua tinh, cng chirc, vién chirc tiép nhan ho
so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac
khong thudc tham quyén gial quyét theo quy dinh, can
bo, cong chuc, vién chuc tiép nhan phai co thong béo,
néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot
lan dé to chuc, c& nhan bo sung day du, chinh xac hoic
gui dung dén co quan c6 thadm quyén. Viéc thong bao
duogc thyc hién thdng qua chirc nang gui thu dién tu, gui
tin nhin téi nguoi dan cua Cong Dich vu cdng cua tinh

Khoéng qué 08 gio
lam viéc ké tir khi

Hé thdng tiép nhan.
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TT

Trinh ty thuc hién

Céch thwc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

b) Néu hé so cta t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi
can b, cong chic, vién chic tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, céng chirc Phong Bao tro, Tré em va Phong,
chdng té nan xa hoi tham dinh hd so hop 1¢, dung, du diéu
kién theo quy dinh bao cao vai lanh dao phong xem xét
trinh Giam déc So thanh 1ap Boan tham dinh; sau khi c6
két qua tham dinh cua DPoan, du thao két qua giai quyét
hd so va to trinh, trinh Giam déc S¢ ky va trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Tinh xem xét, quyét dinh.

14 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (56 Y té, Uy ban nhan dén Tinh),
trong do

13 ngay lam viéc

a) Sg'Y té

+ Chuyén vién Phong Bdo tro, Tré em va Phong,
chong té nan xa hoi;

+ Lanh dao Phong Bdo tro, Tré em va Phong, chong
té nan xa hoi;

+ Linh dao S¢ Y té;
+ Vin thu S¢' Y £é.

08 ngay lam viéc
06 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

b) Uy ban nhan dan Tinh

05 ngay lam viéc

Truong hop c6 tham tra, xac minh.

Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé giri cho té chuc, ca nhan théng
qua Bo phan Mét cira. Thoi gian thong bao tra lai hd so
khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
tre truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hd so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sé theo
déi ho so va phan mém dién tu thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chuc, ca nhan biét trude qua tin
nhan, thu dién ti, dién thoai hoic qua mang xa hoi dugc
cap c6 tham quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét
TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiep nhan ho so va hen
tra két qua (XUat trinh glay hen tra ket qua). Cong chuc
tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan
két qua ky nhan vao s va trao két qua.

0,5 ngay
Thoi gian tra két
qua: Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30 phat;
chiéu: tir 13 gio 30
pht dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.




113

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)
(néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy céng truc tuyén,
nhan két qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong,
khi di mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén
(néu co).

3.2. Thanh phén, sé lwgng hd so:
3.2.1. Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon dé nghi sira d6i, bd sung Gidy phép thanh 13p co s hd tro nan nhan theo miu quy dinh tai Phu Iyc 1 ban hanh kém theo Thong tu sd
35/2013/TT-BLDTBXH.

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap da duoc cap.

- Viin ban, tai liéu chimg minh viéc thay d6i nguoi dimg dau; hogc thay doi dia diém dit tru s6; hofic thay doi tén goi, pham vi hoat dong, dich
vu ho trg dugc cap phép.

3.2.2. S6 lwgng ho so: 01 bo.

3.3. P6i twong thue hién TTHC: T6 chitc, ca nhan dé nghi stra d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap co s¢ hd trg nan nhan.

3.4. Co quan gidi quyét TTHC: S Y té, Uy ban nhan dén cap tinh.

3.5. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh stra doi, b sung Gidy phép thanh 1ap co so hd tro nan nhan hoic cong vin thong bao khong
stra o1, bo sung Gidy phép thanh 1ap (c6 néu 16 ly do).

3.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

3.7. Tén miu don, miu to Khai
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- Pon dé nghi stra d6i, bd sung Gidy phép thanh 1ap co sd hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng

tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

3.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC: Quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013.

Gidy phép thanh l4p phai stra d6i, b6 sung trong cac trudng hop sau:
- Thay d6i ngudi ding dau;
- Thay ddi dia diém dat tru so;

- Thay ddi tén goi, pham vi hoat dong, dich vu hd tro duoc cép phép.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 sy thay doi, t6 chirc, ca nhan dé nghi sira doi, b sung Giay phép thanh lap co so hd trg nan nhan

3.9. Can ctr phap ly ctiia TTHC:.

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Phong, chéng

mua ban nguoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh chitc niang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic

cua Bo Y te.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd tryc thudéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd

truc thude trung vong.

- Thong tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cta Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan
thi hanh moét s6 diéu cua Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua

Luat Phong, chong mua ban ngudi.
3.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hb so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 15i ctia don vi ddi v6i ho so
khoéng déap ing yéu cau, diéu kién;

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan
chuyén mon)

Twr 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trir cua don vi




115

- Ho so thdm dinh (néu cb);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

- Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia B trudng, Chu nhi¢m Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra ket qua
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Phu luc 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

................. ,ngay ...... thang ...... nam 20....

, ' ~_ DONDENGHI
CAP (CAP LAI SUA BOL BO SUNG, GIA HAN) GIAY PHEP THANH LAP CO
SO HO TRO NAN NHAN
Kinh giri: S6 Y6 ........... 2, v,
. -3 .o
Piadiém: .................. 4., D1EN thOal/faX:. . .eoviecieeee et

Can cur Nghi dinh sO 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat phong, chdng mua ban nguoi;

Cian ct Théng tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cia B
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi hudng dan thi hanh mét s diéu cua Nghi
dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Phong, chdng mua ban ngudi.

_Chung 61 da thyc hién déy du cac diéu kién vé co s vat chat, trang thiét bi, nhan sy
va ho so, thi tyc, lién quan dén viée xin cap (cap lai, stra doi, bd sung, gia han) gidy phép
thanh 1ap co s hd tro nan nhan. Kinh d& nghi Quy co quan xem x¢t, tham dinh va lam thi
tuc cap (cap lai, stra doi, bo sung, gia han) gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhéan (hd
so dé nghi kém theo).

Chung t6i cam doan tuan thu déy da cac quy dinh viéc tiép nhan, hd trg nan nhan va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé hoat dong cua co so./.

TEN TO CHUC/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi 16 ho, tén va dong dau)

1 Pia danh;

2Tén So Y #é tinh;

3 Tén t6 chirc, c4 nhan, dé nghi cap (cp lai, sira ddi, bd sung, gia han) gidy phép thanh lap;
4 Pia chi cu thé ciia co s¢ dé nghi cip gidy phép thanh lap;
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4. Gia han Gidy phép thanh lip co sé hd tro' nan nhén - 2000036 - (sita doi, bo sung S& Lao dong - Thuwong binh xa héi thanh S¢ Y
té va sua doi, bo sung co quan gidai quyét thu tuc hanh chinh)

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT Trinh ty thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian Ghi chu

giai quyét

1. Trong thoi han it nhat 30 ngay, truéc khi Gidy phép | - Sang: tir 07 gio dén
thanh 1ap hét han, té chiic, ca nhan chuan bi day da ho so | 11 gio 30 phut;
dé nghi gia han Giay phép thanh Iap co s6 h6 tro nan | - ~pix -t 13 gitr 30
N&p hd so TTHC: nhan theo quy dinh ngp truc tiép qua Bo phan Tiep nhan
) ’ ; . va Tra két qua tai Trung tdm Hanh chinh cong (so 85,
To chirc, ca nhan chuan bi ho so | gwong Nguyén Hué, phudng 1, thanh phd Cao Lénh,
day dui theo quy dinhvangp ho | png Thap).

SO qua cac cach thuc sau: o ) o,
1 2. Hoac ndp qua buu chinh cong ich.

phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.
Buérc 1

3. Hogc ndp tryc tuyén tai website Cong Dich vy cong
cua tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi¢ cac ngay
lam viéc trong tuan

Buwérc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. Déi véi hd so dugc nop truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua (goi tit Bé phan mét cia) hoac thong
qua dich vu Buu chinh cong ich, can bg, cdng chuc, vién
chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co s
dir liéu ciia phan mém mot cira dién ti cua Tinh.

A) Truong hop hé so chua day du, chinh xéc theo quy
dinh hudng dan cho t6 chuc, ca nhan bo sung hoan thién
hd so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéong dé qua 3 gio
lam  viégc)  hoic
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02 caa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Trudng hop tir chbi nhan hd so phai néu rd Iy do
theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
thi cong chuec, vién chic B phan mét cira tiép nhan va
cap nhat hd so vao phan mém moét cira dién tir va lap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 cua Thong
tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bdi véi ho so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong
Dich vu cdng cua tinh, cng chirc, vién chirc tiép nhan ho
so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac
khong thudc tham quyén gial quyét theo quy dinh, can
bo, cong chuc, vién chuc tiép nhan phai co thong béo,
néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot
lan dé to chuc, c& nhan bo sung day du, chinh xac hoic
gui dung dén co quan c6 thadm quyén. Viéc thong bao
duogc thyc hién thdng qua chirc nang gui thu dién tu, gui
tin nhin téi nguoi dan cua Cong Dich vu cdng cua tinh

Khoéng qué 08 gio
lam viéc ké tir khi

Hé thdng tiép nhan.
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TT

Trinh ty thuc hién

Céch thwc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

b) Néu hé so cta t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi
can b, cong chic, vién chic tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua, céng chirc Phong Bao tro, Tré em va Phong,
chdng té nan xa hoi tham dinh hd so hop 1¢, dung, du diéu
kién theo quy dinh bao cao vai lanh dao phong xem xét
trinh Giam déc So thanh 1ap Boan tham dinh; sau khi c6
két qua tham dinh cua DPoan, du thao két qua giai quyét
hd so va to trinh, trinh Giam déc S¢ ky va trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Tinh xem xét, quyét dinh.

14 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (56 Y té, Uy ban nhan dén Tinh),
trong do

13 ngay lam viéc

a) Sg'Y té

+ Chuyén vién Phong Bdo tro, Tré em va Phong,
chong té nan xa hoi;

+ Lanh dao Phong Bdo tro, Tré em va Phong, chong
té nan xa hoi;

+ Linh dao S¢ Y té;
+ Vin thu S¢' Y £é.

08 ngay lam viéc
06 ngay lam viéc;

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.




120

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

b) Uy ban nhan dan Tinh

05 ngay lam viéc

Truong hop c6 tham tra, xac minh.

Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC
tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd
ly do, noi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé giri cho té chuc, ca nhan théng
qua Bo phan Mét cira. Thoi gian thong bao tra lai hd so
khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
tre truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hd so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam
Viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sé theo
déi ho so va phan mém dién tu thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chuc, ca nhan biét trude qua tin
nhan, thu dién ti, dién thoai hoic qua mang xa hoi dugc
cap c6 tham quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét
TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiep nhan ho so va hen
tra két qua (XUat trinh glay hen tra ket qua). Cong chuc
tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan
két qua ky nhan vao s va trao két qua.

0,5 ngay
Thoi gian tra két qua:
Sang: tr 07 gio dén
11 gio 30 phat;
chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu Buu
chinh cong ich (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)
(néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy céng truc tuyén,
nhan két qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong,
khi di mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén
(néu co).

4.2. Thanh phan, s6 luwgng hd so:
4.2.1. Thanh phén hd so, bao gom:

-Pon @ nghi gia han Giéy phép thanh 14p co s& hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phy luc 1 ban hanh kém theo Thong tu sd 35/2013/TT-

BLDTBXH.

- B4o c4o vé tinh hinh hd tro nan nhan cta co sO tinh dén thoi diém dé nghi gia han va phuong hudng hoat dong tiép theo cua co sé theo mau
quy dinh tai Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong tur s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Ban gdc Gidy phép thanh lap da dugc cap.

4.2.2. So lwgng ho so: 01 bo.
4.3. Poi twong thue hién TTHC: T6 chire, ca nhan dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhén.

4.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢' Y té, Uy ban nhan dan cép tinh.

4.5. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh gia han Gidy phép thanh 13p co sé hd tro nan nhan hodc cong vin thong bao khong gia han
Giay phép thanh 1ap (c6 néu ro 1y do).

4.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

4.7. Tén mau don, méu to khai




122

- Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu sb

35/2013/TT-BLDTBXH.

- B4o c4o vé tinh hinh hd trg nan nhan cta co so tinh dén thoi diém dé nghi gia han va phwong hudng hoat dong tiép theo cua co so

theo mau quy dinh tai Phu lyc 5 ban hanh kém theo Thong tu 6 35/2013/TT-BLDTBXH.

4.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013.

T4 chte, ca nhan dugc gia han Gidy phép thanh 1ap khi c6 du cac diéu kién sau day:
- C6 nhu cau tiép tuc thuc hién cac hoat dong ho tro nan nhan;

- Co s6 hd trg nan nhan khong vi pham phép luat.

4.9. Can ctr phap ly ciaa TTHC:.

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Phong, chéng

mua ban nguoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh chitc niang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic

cua Bo Y te.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mon thude Uy ban
nhan dan tinh, thanh phoé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho

truc thude trung vong.

- Thong tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cta Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan
thi hanh moét s6 diéu cua Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua

Luat Phong, chong mua ban ngudi.
4.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén ho so lwu Bo phén hru trir Thoi gian luu
- Nhu muc 4.2; Cc(gﬁ?n c/l};uyerlllfﬁon Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho so
, , , . ong/B6 pha 4 N :
- Két qua giai quyét TTHC hodic Van ban tra 16i ctia don vi déi véi hd so chuyn mén) den kho luu trix cia don vi
khoéng déap ing yéu cau, diéu kién;
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- Ho so thdm dinh (néu cb);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

- Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia B trudng, Chu nhi¢m Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra ket qua
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Phu luc 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
....... I..........,ngay ...... thang ...... ndm 20....
PON PE NGHI
Cap (cap lai, sira doi, bo sung, gia han) gidy phép thanh lap co sé hd tre' nan nhan
Kinh giti: SO Y 16 ...ooovoee 2o,
Piadiém: .................. 4...... ;Dién thoat/fax:.......cooovveiiiiiiiiii,

Cian ctr Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat phong, chdng mua ban ngudi;

Cian ct Théng tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan thi hanh mot s diéu cua Nghi
dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu caa Luat Phong, chdng mua ban nguoi.!

_Chung 61 da thyc hién day da cac dleu kién vé co s vat chat, trang thiét bi, nhén sy
va ho so, thi tyc, lién quan dén viéc xin cap (cap lai, stra doi, bd sung, gia han) gidy phép
thanh 18p co so hd tro nan nhan. Kinh d& nghi Quy co quan xem x¢t, tham dinh va lam thi
tuc cap (cép lai, stra d6i, bd sung, gia han) gidy phép thanh 1ap co sé hd tro nan nhan (hd
so dé nghi kém theo).

Chung t6i cam doan tuan thu déy da cac quy dinh viéc tiép nhan, hd trg nan nhan va
chiu trach nhi€m trudc phép luat vé hoat dong cua co sé./.

TEN TO CHUC/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi 15 ho, tén va dong dau)

1.bia danh;

2.TénS¢ Y té tinh/thanh pho

3. Tén t6 chuc, ca nhan. d& nghi cap (cap lai, stra dbi, bd sung, gia han) gidy phép thanh lap
4. Pia chi cu thé cua co sé dé nghi cap gidy phép thanh lap
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Phu luc 05

CQ CHU QUAN ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Co sé HTNN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

....1....,ngay ..... thang ..... nam 20....

Kinh givi: S6 Y 16...........ccoveieeeii...

BAO CAO
Tinh hinh thuc hién céng tac hé treg' nan nhan bi mua ban
ciia co’ s& hd trg' nan nhan

I. TINH HINH, KET QUA THUC HIEN CONG TAC HO TRQ NAN NHAN
1. Thyc trang

a) Co sO vat chat

b) Bi ngii can bo

¢) Cac dich vu hd tro nan nhan dang thuc hién tai co s&

2. Két qua thuc hién cong tac hd trg nan nhan

a) S lugng nan nhan da hd tro tai co s&

b) Két qua cu thé (danh gia trén co so cac dich vu hd tro cta co so cung cap)
¢) Kho khian, vuéng mic

II. PHUONG HUONG HOAT PONG TIEP THEO CUA CO SO

1. V& co s& vat chat, bd MAY CAN DO: i
2. V& dich VU hd trQ NN NHAN ©.vveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt eees s e e

3. Céc dé xuit, kién NENI: i e e

GIAM POC
(Ky, ghi 16 ho, tén va dong dau)
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5. D& nghi chidm dirt hoat ddng ciia co s hd tro' nan nhan - 1000091 - (sita doi, bo sung S6 Lao déng - Thirong binh xd hdi thanh
So Y té va swa doi, bo sung co quan giai quyét thu tuc hanh chinh)

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

Bwoc 1

Nop ho so TTHC:

Té chire, c& nhan chudn bi hé so
day dui theo quy dinh va ngp ho
SO qua cac cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
tai Trung tdm Hanh chinh cong (sé 85, dwong Nguyén
Hué, phirong 1, thanh phé Cao Lanh, Pong Thdp).

- Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;

- Chieu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

2. Hoéc‘nc}p truc tuyén tal website céng Dich vu cong
cua tinh Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
lam viéc trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so TTHC

1. Pdi véi ho so duge nop truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua (goi tit Bé phan mét cia) hoic thong
qua dich vu Buu chinh cong ich, can bg, cdng chuc, vién
chtc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién tr, cap nhat vao co so
dix liéu caa phan mém mét cira dién ti caa Tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy
dinh hudng dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung hoan thién
ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02 caa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 3 gio
lam  viégc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

b) Trudng hop tir chbi nhan ho so phai néu rd Iy do
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s6 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
thi cong chtc, vién chic Bo phan mét cira tiép nhan va
cap nhat ho so vao phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu s6 01 cua Thong
tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi vai hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong
Dich vu cong cua tinh, céng chic, vién chic tiép nhan ho
so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac
khong thudc tham quyén gial quyét theo quy dinh, céan
bo, cdng chuc, vién chuc tiép nhan phai co thong bao,
néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cuy thé, day da mot
lan dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xéac hoic
gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
dugc thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, g
tin nhan téi nguoi dan cua Cong Dich vu cdng cua tinh

b) Néu hé so cia t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi
can bg, céng chuc, vién chac tai B6 phan Tiép nhan va

Khong qua 08 gio
lam viéc ké tur khi

Hé thdng tiép nhan.
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TT

Trinh ty thuc hién

Céch thwc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

Tra két qua tiép nhan va chuyen cho co quan ¢ tham
guyeén dé giai quyeét theo quy trinh

Bwéc 3

Giai quyét TTHC

Trong thoi han it nhat 30 (ba muoi) ngay lam viéc,
truéc ngay du kién cham dut hoat dong cia co s, ngudi
dung dau co s hd trg nan nhan phai gui vin ban théng
b&o véi SO Y té noi co sé dat tru sé vé viéc cham dat hoat
dong, phuong an giai quyét dbi véi nan nhan, nguoi lao
dong, nguoi co quyén, nghia vu va loi ich lién quan khac.
Thoi diém du kién cham dat hoat dong phai duoc cong
b6 cong khai tai tru s ciia co sd. Giri hd so dé nghi cham
dut hoat dong ciia co so hd tro nan nhan vé So Y té.

10 ngay lam viéc

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (S6 Y té, Uy ban nhan dén Tinh),
trong do

09 ngay lam viéc

a) Sg Y té

+ Chuyén vién Phong Bao tro, Tré em va Phong,
chong té nan xa hoi;

+ Lanh dao Phong Bdo tro, Tré em va Phong, chong
té nan xa hoi;

+ Lanh dao So Yté:
+ Van thu S6 Y té.
b) Uy ban nhan dan Tinh

04 ngay lam viéc

04 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.

05 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

Truong hop c6 tham tra, xac minh.

Déi voi h6 so qua tham tra, thém dinh chua du diéu
kKién glal quyét, co quan c6 tham quyen giai quyét TTHC
tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va néu ro
ly do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chic, ca nhan théng
qua Bd phan Mét cira. Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trie truong hop phap luat chuyén nganh ¢6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam
Viéc

Bwoc 4

=Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sé theo
d6i ho so va phan mém dién tu thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chuc, ca nhan biét trude qua tin
nhan, thu dién ti, dién thoai hoic qua mang xa hoi dugc
cap c6 tham quyén cho phép dbi véi hd so giai quyét
TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T4 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (XUat trinh glay hen tra ket qua). Cong chirc
tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vy Buu
chinh cong ich (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)
(néu co).

0,5 ngay
Thoi gian tra két
qua: Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30 phat;
chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian
giai quyét

Ghi chua

- Trudng hop nop ho so qua dich vu céng truc tuyén,
nhan két qua truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng,
khi di mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua
truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén
(néu co).

5.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
5.2.1. Thanh phan ho so, bao gom:

- bon dé nghi cham dat hoat dong cta co sé ho tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phy luc 10 ban hanh kém theo Thong tur s0 35/2013/TT-

BLDTBXH.

- Phuong an giai quyét ddi voi nan nhan, nguoi lao dong, nguoi co quyén, nghia vu va loi ich lién quan cua co s hd tro nan nhan khi cham durt
hoat dong theo mau quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

5.2.2. S6 lwgng ho so: 01 bo.
5.3. P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan d& nghi gia han Gidy phép thanh lap co so hd tro nan nhan.

5.4. Co quan gidi quyét TTHC: So Y té, Uy ban nhan déan cap tinh.

5.5. Két qua thyue hién TTHC: Quyét dinh chidm dut hoat dong ctia co sé hd tro nan nhan.

5.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

5.7. Tén mau don, miu to Khai

- Pon dé nghi chdm dut hoat dong ctia co so hd trg nan nhan theo miu quy dinh tai Phu luc 10 ban hanh kém theo Thong tu s6
35/2013/TT-BLDTBXH.

- Phuong an giai quyét d6i voi nan nhan, nguoi lao dong, ngudi co quyén, nghia vu va loi ich lién quan cta co sd hd trg nan nhan khi
cham dut hoat dong theo mau quy dinh tai Phu lyc 11 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.
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5.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC: Quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013.

Co s& hd trg nan nhan chdm dat hoat dong trong cac trudng hop sau:

a) Theo dé nghi cua td chirc, c4 nhan thanh 1ap;

b) Hét thoi han hoat dong theo Gidy phép thanh 14p ma td chirc, ca nhan thanh 1ap khong dé nghi gia han;

c) Hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh 14p ma khong duoc co quan c6 thim quyén gia han;

d) Bi thu hoi Gidy phép thanh lap theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay

5.9. Can ctr phap ly cia TTHC:.

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Phong, chong

mua ban nguoi.

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 caa Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc

cua BO Y té.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2025 cua Chinh phii quy dinh to chtic cic co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xi, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd

truc thude trung wong.

- Thong tu S(f) 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cta Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan
thi hanh moét s6 dicu cua Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua

Luat Phong, chdng mua ban ngudi.
5.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 15i ctia don vi d6i v6i ho so
khong dap ting yéu cau, diéu kién;
- HO so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan
chuyén mon)

Tu 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trir cia don vi
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- Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia BO trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phul quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra ket qua
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Phu luc 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

................. 2...,ngay ......thang .....nam 20.....
- . DONDENGH|
CHAM DUT HOAT DONG CUA CO SOHO TRONAN NHAN®. ..ol
Kinh giti: S6 Yé.................... A

Can ct Luat Phong, chong mua ban ngudi ngay 29 thang 3 nam 2011;

Cén cir Nghi dinh 50 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phti quy dinh
chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Phong, chong mua ban nguoi;

Can ct Thong tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2013 cia B trudng B
Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh s6
09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Phong, chdng mua ban nguoi.

Chung t6i dé nghi chdm dut hoat dong ctia co s hd tro nan nhan:
5

Dia diém: .....oovveinen.. 6 ; Dien thoai/fax: ...ccceevvevveieeeieie e
HO, 18N GIAM GOC CO SO .o
GiAy PhEP thANN AP SO: ...,
Thoi han giai quyét cac thi tuc chAm dlt CUA CO ST w.vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
Thoi diém cham dirt hoat dONE CUA CO ST w.evvevireeeeeeeeeeeeee e e

Xin gui kém theo don nay phuong an giai quyét d6i véi nan nhan, nguoi lao dong, ngudi
c6 quyén, nghia vu va loi ich lién quan khac khi co s& nan nhan chdm dut hoat dong
(phuong an kém theo).

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va lam thu tuc chidm dat hoat dong co sé hd tro nan
nhan theo quy dinh.

GIAM POC ,
(Ky, ghi 10 ho, tén va dong dau)

2 Pia danh;

3 Tén co so hd tro nan nhan;

4Tén So Y té tinh/thanh phd;

5 Giéng muc 2;

6 Pija chi cu thé ctia co s& hd trg nan nhan.
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Phu luc 11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

................... ,ngay ...... thang ..... nam 20.....

S PHUONG AN
GIAI QUYET POI VOI NAN NHAN, NGUOI LAO PONG, NGUOI CO QUYEN,
NGHIA VU VA LGOI {CH LIEN QUAN CUA CO SO NAN NHAN
KHI CHAM DUT HOAT PONG

I. TOM TAT TINH HINH

1. Thong tin chung vé co s& hd trg nan nhan

= TN CO SO, A1A FIEIM CO SO wareeereeeeeeeeeee e et e e e e eee s e eeeeeees e eeeseeen.
= HO, tN GIAIM AEC CO SO cvreeeeee e et r e e s,
- Quyét dinh (cép, cép lai, stra d6i, bo sung, gia han): $0, ngay, thang, nam....

a) Thyc trang V& CO SO VAL ChAL, CAN DO oo
b) S6 nan nhan hién co SG AANE QUAN 1Y ..o
c¢) Tinh hinh tai chinh, cOng nQ clla CoO SG: ..oovvivviiieiieiieeeeeeeee e

d) T6 chirc, ca nhan c6 quyén loi hodc nghia vu lién quan (ghi cu thé, chi tiét):

II. LY DO CHAM DUT HOAT PONG
(Ghi 16 tung ly do)
III. PE XUAT PHUONG AN GIAI QUYET

1. B¢ xuat phuong an giai quyét vé nhan su, td chitc by may, bién ché, tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khac co lién quan.

2. Bé xuit phuong an giai quyét d6i véi s6 nan nhan hién dang quan 1y

3. Quy dinh trdch nhiém cua t6 churc, ca nhan thuc hién phuong an giai quyét va thot han
xtr ly céc van dé lién quan.

- Céc tai liéu khac co lién quan (néu co).

GIAM POC ,
(Ky, ghi 10 ho, tén va dong dau)

7 Pia danh
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